


แนวทางการสรรหาผูส้อบบญัชสีหกรณ ์ตามประกาศนายทะเบยีนสหกรณ์ 
 เรื่อง หลักเกณฑก์ารพิจารณาและวธิีการเสนอชือ่ผูส้อบบญัชภีาคเอกชน 

เพื่อแต่งตัง้เปน็ผูส้อบบญัชสีหกรณ ์พ.ศ. 2560 
------------------------------------------- 

 เพ่ือให้สหกรณ์สรรหาผู้สอบบัญชีภาคเอกชนเป็นไปอย่างเหมาะสม ตลอดจนจัดท าเอกสาร
ประกอบการเสนอชื่อเพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ได้อย่างถูกต้อง กรมตรวจบัญชีสหกรณ์สามารถแต่งตั้ง
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ได้อย่างรวดเร็ว และเป็นไปตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณา
และวิธีการเสนอชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชน เพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ พ.ศ. 2560 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์       
จึงก าหนดวิธีการสรรหาผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ดังนี้ 
 การคัดเลือกผู้สอบบัญชีภาคเอกชน แบ่งเป็น 3 ขั้นตอน ดังนี้ 
 1. ก่อนวนัประชุมใหญ่ 
  1.1 ให้สหกรณ์คัดเลือกผู้สอบบัญชีภาคเอกชนที่มีผู้ช่วยผู้สอบบัญชี วุฒิการศึกษาปริญญาตรี
ด้านบัญชี อยู่ในสังกัดส านักงานเดียวกับผู้สอบบัญชี ตามขนาดของสินทรัพย์ของสหกรณ์ในปีล่าสุด จ านวน     
5-6 ราย จากทะเบียนรายชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชน (สหกรณ์สามารถ Download/ดู ทะเบียนรายชื่อผู้สอบบัญชี
ภาคเอกชนผ่าน Web page ส านักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี) ดังนี้ 
  กรณีเสนองานสอบบัญชีสหกรณ์ท่ีมีขนาดสินทรัพย์ตั้งแต่ 5,000 ล้านบาทขึ้นไป ผู้สอบบัญชี
ต้องมีผู้ช่วยผู้สอบบัญชีปฏิบัติงานเต็มเวลาอย่างน้อย 4 คน 
  กรณีเสนองานสอบบัญชีสหกรณ์ที่มีขนาดสินทรัพย์ตั้งแต่ 1,000 ล้านบาท ถึง 5,000 ล้านบาท 
ผู้สอบบัญชีต้องมีผู้ช่วยผู้สอบบัญชีปฏิบัติงานเต็มเวลาอย่างน้อย 3 คน 
  กรณีเสนองานสอบบัญชีสหกรณ์ที่มีขนาดสินทรัพย์น้อยกว่า 1,000 ล้านบาท ผู้สอบบัญชี 
ต้องมีผู้ช่วยผู้สอบบัญชีปฏิบัติงานเต็มเวลาอย่างน้อย 2 คน 
  1.2 ให้สหกรณ์โทรศัพท์ติดต่อประสานกับผู้สอบบัญชีในเบื้องต้น หรือส่งหนังสือทาบทาม
ผู้สอบบัญชีภาคเอกชน เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีจัดท าหนังสือเสนอบริการสอบบัญชีส่งมายังสหกรณ์  ทั้งนี้ สหกรณ์
อาจก าหนดความต้องการพิเศษนอกจากการสอบบัญชี เช่น การขอให้ผู้สอบบัญชีให้ค าปรึกษาแนะน า         
ด้านการบริหารและการควบคุมภายใน เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีเสนอบริการเป็นแนวเดียวกัน  
  1.3 สหกรณ์ควรตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้สอบบัญชีภาคเอกชน เพ่ือให้คุณสมบัติของ
ผู้สอบบัญชีภาคเอกชนเป็นไปตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาและวิธีการเสนอ
ชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชนเพื่อแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ พ.ศ. 2560 กล่าวคือ 
    1) ผู้สอบบัญชีภาคเอกชนต้องไม่อยู่ในสังกัดเดียวกับผู้ตรวจสอบกิจการหรือนิติบุคคลที่
รับงานตรวจสอบกิจการของสหกรณ์ หรือไม่เป็นผู้จัดการหรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์นั้น หรือสหกรณ์อ่ืนใด 
    2) ต้องสังกัดส านักงานสอบบัญชีเพียงแห่งเดียว 
    3) ได้รับการแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ในสหกรณ์นั้นแล้วไม่เกิน 3 ปีบัญชีติดต่อกัน 
    4) ได้รับการแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ท่ีมีปีบัญชีสิ้นสุดเดียวกันไม่เกิน 5 สหกรณ์ 
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  1.4 ให้สหกรณพิ์จารณาสาระส าคัญของหนังสือเสนอบริการสอบบัญชี ทีผู่้สอบบัญชีต้องระบุไว้ 
ได้แก่ 
   1) ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ ซึ่งจะต้องระบุวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ         
ความรับผิดชอบของคณะกรรมการด าเนินการของสหกรณ์และปีบัญชีสิ้นสุดของสหกรณ์ที่จะท าการตรวจสอบ 
   2) การเข้าปฏิบัติงานตรวจสอบ ผู้สอบบัญชีต้องก าหนดเวลาที่จะท าการตรวจสอบบัญชี
อย่างน้อยปีละก่ีครั้งๆ ละก่ีวัน พร้อมจ านวนผู้ช่วยผู้สอบบัญชีที่มีวุฒิการศึกษาปริญญาตรีด้านบัญชีอยู่ในสังกัด
เดียวกับผู้สอบบัญชี โดยมีจ านวนผู้ช่วยผู้สอบบัญชทีี่ปฏิบัติงานสอบบัญชีเต็มเวลาตามที่นายทะเบียนสหกรณ์ก าหนด 
   3) การรายงานผลการตรวจสอบ ผู้สอบบัญชีต้องเสนอรายงานผลการตรวจสอบบัญชี       
ระหว่างปีและประจ าปีให้สหกรณ์ทราบทุกครั้ง 
   4) ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี 
   5) กรณีหนังสือเสนอบริการสอบบัญชีที่ท าในนามของบริษัทหรือนิติบุคคล จะต้องระบุ
ชื่อผู้สอบบัญชีที่จะแสดงความเห็นต่องบการเงินให้ชัดเจน เนื่องจากการแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์จะแต่งตั้ง 
บุคคลเท่านั้น  
  1.5 ให้สหกรณ์สรุปข้อมูลของผู้สอบบัญชีแต่ละราย และจัดท าข้อมูลเปรียบเทียบข้อเสนอ
บริการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชีแต่ละราย เช่น การเข้าปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี คุณสมบัติและจ านวน    
ของผู้ช่วยผู้สอบบัญชี การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี เป็นต้น เพ่ือส่งให้สมาชิก
พิจารณาล่วงหน้าก่อนการประชุมใหญ่  
  1.6 ตั้งงบประมาณค่าใช้จ่ายในการตรวจสอบบัญชีประจ าปี เพ่ือน าเสนอที่ประชุมใหญ่         
โดยพิจารณาจากค่าธรรมเนียมการสอบบัญชีที่ผู้สอบบัญชีเสนอมา หรือจากค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี     
ของสหกรณ์ขนาดเดียวกัน เป็นต้น ทั้งนี้ สหกรณ์ควรพิจารณาค่าธรรมเนียมเบื้องต้น จากลักษณะความซับซ้อน
ในการด าเนินธุรกิจ ปริมาณงานสอบบัญชีและระยะเวลาที่ต้องใช้ในการตรวจสอบบัญชี ตามค าแนะน า      
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์เบื้องต้นในการพิจารณาค่าธรรมเนียมการสอบบัญชีสหกรณ์ พ.ศ. 2556 
  1.7 จัดให้มีระเบียบวาระ เรื่อง “การพิจารณาและการเสนอชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชน    
เพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ และก าหนดค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี” ในระเบียบวาระการประชุมใหญ่
สามัญประจ าปี 
 2. ในวนัประชุมใหญ่ 
  2.1 ให้เสนอชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชนที่สรรหาไว้ พร้อมข้อมูลเปรียบเทียบข้อเสนอบริการ
สอบบัญชีของผู้สอบบัญชีแต่ละรายอย่างน้อย 2 รายขึ้นไป ตามข้อ 1.5 ข้างต้น เพ่ือให้ที่ประชุมใหญ่พิจารณา
คัดเลือกในระเบียบวาระเรื่อง “การพิจารณาและการเสนอชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชนเพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชี
สหกรณ์ และก าหนดค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี” 
  2.2 ให้ที่ประชุมใหญ่ พิจารณาเสนอชื่อผู้สอบบัญชีส ารองไว้ด้วย จ านวน 1 – 2 คน        
เพ่ือป้องกันปัญหาจากเหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นที่ท าให้ผู้สอบบัญชีที่สหกรณ์คัดเลือกไว้ไม่สามารถปฏิบัติงาน
สอบบัญชีได้ เพ่ือลดภาระค่าใช้จ่ายของสหกรณ์ในการสรรหาผู้สอบบัญชีรายใหม่ 
  2.3 กรณีท่ีประชุมใหญ่มีมติเลือก ผู้สอบบัญชีซึ่งสังกัดบริษัทหรือนิติบุคคล ต้องระบุชื่อผู้สอบบัญชี
ให้ชัดเจนด้วย ตัวอย่าง เช่น  
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  มติที่ประชุม  สหกรณ์ออมทรัพย์ถ้วยทอง จ ากัด มีสินทรัพย์ทั้งสิ้น 5,347,000,000.00 บาท 
และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน อยู่ในระดับ “ดีมาก” สมาชิกลงมติเลือกบริษัท Audit จ ากัด   
โดยนายภักดี ใจงาม ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต ให้เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ถ้วยทอง จ ากัด ส าหรับปีบัญชี
สิ้นสุดวันที่  31 ธันวาคม 2560 ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี จ านวน 120,000.00 บาท และเลือก      
นางสาวสมใจ ฤดี ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี จ านวน 100,000.00 บาท ส ารองไว้ กรณีที่ผู้สอบบัญชี    
ล าดับแรกไม่สามารถปฏิบัติงานสอบบัญชีได้ 

 3. หลงัวนัประชุมใหญ ่ 
  3.1 เมื่อที่ประชุมใหญ่มีมติคัดเลือกผู้สอบบัญชีประจ าปีแล้ว สหกรณ์ต้องท าหนังสือแจ้งให้
ผู้สอบบัญชีที่ได้รับการคัดเลือกทราบและให้ผู้สอบบัญชีจัดส่งเอกสารดังต่อไปนี้ให้แก่สหกรณ์โดยเร็ว 
   (1) หนังสือยืนยันการรับงานสอบบัญชี กรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อเสนอบริการ เช่น 
ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี ผู้สอบบัญชีต้องระบุจ านวนเงินที่เปลี่ยนแปลงไว้ในหนังสือฉบับนี้ด้วย 
   (2) หนังสือรับรองของผู้สอบบัญชี 
   (3) หนังสือแจ้งรายชื่อผู้ช่วยผู้สอบบัญชี  
  3.2 กรณีผู้สอบบัญชีที่สหกรณ์คัดเลือกได้รับงานสอบบัญชีสหกรณ์อ่ืนที่มีปีบัญชีเดียวกัน  
ครบ 5 สหกรณ์แล้ว ผู้สอบบัญชีรายนั้นจะมอบอ านาจให้ผู้สอบบัญชีรายอ่ืนท าการตรวจสอบบัญชีแทนไม่ได้ 
สหกรณ์ต้องประสานงานกับผู้สอบบัญชีส ารองตามมติที่ประชุมใหญ่คัดเลือกไว้ตามล าดับ ให้จัดส่งเอกสาร   
ตามข้อ 3.1 ให้กับสหกรณ์ เพ่ือที่สหกรณ์จะน าเสนอให้นายทะเบียนสหกรณ์พิจารณาแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชี
สหกรณ์ต่อไป  
  3.3 กรณีที่ไม่ได้เลือกผู้สอบบัญชีส ารองไว้ สหกรณ์ต้องจัดให้มีการคัดเลือกผู้สอบบัญชี      
รายใหม่โดยเร็ว โดยเลือกจากที่ประชุมใหญ่วิสามัญหรือที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ 
  3.4 เมื่อสหกรณ์ได้รับเอกสารจากผู้สอบบัญชีที่ ได้รับการคัดเลือกแล้ว ตามข้อ 3.1          
ให้สหกรณ์จัดท าหนังสือน าส่งเพ่ือเสนอชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชนที่ได้รับการคัดเลือกจากที่ประชุมใหญ่        
ให้นายทะเบียนสหกรณ์แต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ โดยยื่นต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ภายใน 45 วัน
นับตั้งแต่วันที่ประชุมใหญ่มีมติคัดเลือกพร้อมด้วยเอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
    1. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่ ครั้งที่มีการพิจารณาคัดเลือกผู้สอบบัญชี โดยอาจคัด
เฉพาะระเบียบวาระ เรื่อง “การพิจารณาคัดเลือกผู้สอบบัญชีและก าหนดค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี” ทั้งนี้        
ต้องบันทึกมติที่ประชุมใหช้ัดเจน จ านวน 1 ชุด  
    2. ส าเนาหนังสือเสนอบริการสอบบัญชี จ านวน 1 ชุด 
    3. ส าเนาหนังสือยืนยันการรับงานสอบบัญชี จ านวน 1 ชุด  
    4. ส าเนาหนังสือรับรองของผู้สอบบัญชี จ านวน 1 ชุด  
    5. ส าเนาหนังสือแจ้งรายชื่อผู้ช่วยผู้สอบบัญชี จ านวน 1 ชุด  
    ทั้งนี้ การพิจารณาคัดเลือกผู้สอบบัญชีภาคเอกชนและการจัดท าเอกสารประกอบการพิจารณา
แต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ต้องจัดท าทุกปี ตามเอกสารข้อ 1 – 5 ที่กล่าวข้างต้น โดยต้องมีลายมือชื่อผู้มีอ านาจ
ของสหกรณ์รับรองส าเนาถูกต้องด้วย  
 
 
 
 

3.5 การจัดส่ง... 
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  3.5 การจัดส่งเอกสารเสนอชื่อผู้สอบบัญชีภาคเอกชนเพื่อแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์     
ให้สหกรณ์พิจารณาจัดส่งตามสถานที่ ดังนี้ 
    1) กรณีปีล่าสุดสหกรณ์ตรวจสอบบัญชีโดยผู้สอบบัญชีภาครัฐ ให้สหกรณ์จัดท าหนังสือถึง
อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ พร้อมกับแนบส าเนางบการเงินปีล่าสุดที่ผู้สอบบัญชีภาครัฐแสดงความเห็น      
ต่องบการเงินของสหกรณ์และเอกสารตามข้อ 3.4 ส่งผ่านส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพ้ืนที่ เพ่ือให้    
หัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พิจารณาให้ความเห็นชอบและบันทึกผลการประเมินความพร้อมของสหกรณ์
เมนูกลุ่มพร้อมมอบหมาย ในระบบบริหารงานสอบบัญชีโดยผู้สอบบัญชีสหกรณ์ (CAD_AUDIT_CA).ก่อนส่ง
หนังสือและเอกสารดังกล่าวให้ผู้อ านวยการส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนที่จะส่ง
หนังสือและเอกสารประกอบการแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ไปยังส านักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี      
เพ่ือเสนอนายทะเบียนสหกรณ์แต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ต่อไป 
    2) กรณีปลี่าสุดสหกรณต์รวจสอบโดยผู้สอบบัญชีภาคเอกชน ให้สหกรณ์จัดท าหนังสือถึง
อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ พร้อมกับแนบเอกสาร ตามข้อ 3.4 ไปยังส านักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี 

  กรมตรวจบญัชสีหกรณจ์ะด าเนนิการแตง่ตั้งผูส้อบบญัชสีหกรณ์  ดังนี้ 
  1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สอบบัญชีและผู้ช่วยผู้สอบบัญชี รวมทั้ง เอกสารประกอบการแต่งตั้ง
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ที่สหกรณ์จัดส่งว่าครบถ้วน ถูกต้อง เป็นไปตามประกาศที่นายทะเบียนสหกรณ์ก าหนด
หรือไม ่ 
   1.1 กรณีครบถ้วน ถูกต้อง เป็นไปตามประกาศที่นายทะเบียนสหกรณ์ก าหนด กรมตรวจบัญชีสหกรณ์
จะจัดท าค าสั่งเสนอนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ือแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ 
   1.2 กรณีไม่ครบถ้วน ถูกต้อง ตามประกาศที่นายทะเบียนสหกรณ์ก าหนด กรมตรวจบัญชีสหกรณ์
จะจัดท าหนังสือแจ้งให้สหกรณ์ทราบ เพ่ือให้สหกรณ์ด าเนินการให้ถูกต้องตามประกาศที่นายทะเบียนสหกรณ์ก าหนด 
เช่น กรณีเอกสารประกอบการแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ไม่ครบถ้วน หรือคุณสมบัติของผู้สอบบัญชีไม่เป็นไปตาม
ประกาศท่ีนายทะเบียนก าหนด กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จะแจ้งให้สหกรณ์จัดส่งเอกสารเพ่ิมเติม หรือให้สหกรณ์
คัดเลือกผู้สอบบัญชีใหม่ เป็นต้น 
  2. เมื่อนายทะเบียนสหกรณ์แต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์แล้วกรมตรวจบัญชีสหกรณ์จะส่งส าเนา
ค าสั่งแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ให้กับสหกรณ์ ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบโดยเร็ว 
   อนึ่ง หากสหกรณ์ไม่ได้รับค าสั่งแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้ส่ง
เรื่อง การคัดเลือกบุคคลเพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ไปยังกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ โปรดติดต่อ        
ส านักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี โทร. 0 2282 5886 , 0 2628 5240 – 59 ต่อ 3319 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตวัอยา่งเอกสารทีส่หกรณต์้องสง่ใหก้ับกรมตรวจบญัชสีหกรณ์ 
 

หนังสอืน าสง่ 
(ประทบัตราสหกรณ)์ 

 
ที่...........................                  ที่อยู่............................................. 
                                                                   วันที่........................................................... 
 
เรื่อง การคัดเลือกบุคคลเพื่อแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ 
เรยีน อธบิดีกรมตรวจบญัชสีหกรณ์ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ ประจ าปี ............ 
  2. ส าเนาหนังสือเสนอบริการสอบบัญชี 
  3. ส าเนาหนังสือยืนยันการรับงานสอบบัญชี 
  4. ส าเนาหนังสือรับรองของผู้สอบบัญชี 
  5. ส าเนาหนังสือแจ้งรายชื่อผู้ช่วยผู้สอบบัญชี 

  ด้วยสหกรณ์.................................................................จ ากัด ได้ด าเนินการคัดเลือกผู้สอบบัญชี  
ในการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ ประจ าปี...................เมื่อวันที่...................................ซึ่งที่ประชุมได้มีมติเลือก
นาย/นาง/นางสาว/ยศ............................................ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ 
เป็นผู้สอบบัญชีของสหกรณ์...................................................จ ากัด ส าหรับปีบัญชีสิ้นสุดวันที่.............................. 
ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี...................................บาท รายละเอียดตามเอกสารหลักฐานตามสิ่งที่ส่งมาด้วย
พร้อมหนังสือฉบับนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                  (ลงชื่อ) ..................................................... 
 (....................................................) 
 ต าแหน่ง....................................... 
 สหกรณ์....................................จ ากัด 
โทรศัพท์..................................... 
โทรสาร......................................  
 
หมายเหตุ 1. กรณีปีล่าสุดสหกรณ์ตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีภาครัฐ ให้ส่งเอกสารการแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์ 
  ไปยังส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพื้นที่  
 2. กรณีปีล่าสุดสหกรณ์ตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีภาคเอกชน ให้ส่งเอกสารการแต่งตั้งผู้สอบบัญชี

สหกรณ์ ไปยังส านักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี 
 
 



(ส าเนา) 
รายงานการประชมุใหญส่ามญั / วสิามญัประจ าป ี.......... 

ครัง้ที ่................ 
วนัที ่............ เดอืน .............. พ.ศ. ............ 

ณ หอ้งประชมุ ................................... 
 
ผูม้าประชมุ 
 1. ........................................ 
 2. ........................................ 
 3. ........................................ 

ฯลฯ 
 (สมาชิกสหกรณ์ จ านวน ……………. คน) 
ผูเ้ขา้รว่มประชุม (ถ้ามี) 
 1. ........................................ 
 2. ........................................ 

ฯลฯ 
เริ่มประชมุเวลา .................... 
 ประธานกล่าวเปิดการประชุม และที่ประชุมได้พิจารณาเรื่องต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
ระเบยีบวาระที ่1 เรื่องทีป่ระธานแจง้ให้ทีป่ระชมุทราบ  

ฯลฯ 
ระเบยีบวาระที.่.. เรื่องการพจิารณาคดัเลือกผูส้อบบญัชีและก าหนดค่าธรรมเนยีมการสอบบญัชี 
 ประธานกรรมการ/เลขานุการ/กรรมการ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย น าเสนอข้อมูลของผู้สอบบัญชี
ภาคเอกชนให้ที่ประชุมพิจารณาคัดเลือก ดังนี้ 
 

รายละเอียด 
การเสนอบริการ 

สอบบัญชี 

ส านักงานสอบบัญชี 
ทริป SSS จ ากัด 

(โดยนายภักดี ใจงาม) 

ส านักงานสินธานีการบัญชี
และทนายความ 

(โดยนางสาวสมใจ ฤดี) 

ส านักงานพันท้าย 
การบัญชี 

(โดยนายสิทธิชัย คงเดิม) 
1. การเข้าปฏิบัติงาน
ตรวจสอบบัญชี 
    - จ านวนครั้งที่
เขา้ตรวจสอบ 
 
- จ านวนผู้ชว่ย
ผู้สอบบัญชี 
 

 
 
- เข้าตรวจสอบ 4 – 5 ครั้ง/ปี  
  (ครั้งละ 2 – 4 วันท าการ) 
 
- ผู้ช่วยผูส้อบบัญชี  
  ไม่น้อยกว่า 4 – 6 คน 
 
 

 
 
 - เข้าตรวจสอบ 3 ครั้ง/ปี 

 (ครั้งละประมาณ 3 วัน  
 ท าการ) 
- ผู้ช่วยผูส้อบบัญชี 
  3 – 5 คน/ครั้ง 

 
 
- เข้าตรวจสอบ 3 ครั้ง/ปี 
 
 
- ผู้ช่วยผูส้อบบัญชี 
  ไม่น้อยกว่า 3 – 5คน/
ครั้ง 
 

 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียด 

การเสนอบริการสอบบัญชี 
ส านักงานสอบบัญชี 

ทริป SSS จ ากัด 
(โดยนายภักดี ใจงาม) 

ส านักงานสินธานีการบัญชี
และทนายความ 

(โดยนางสาวสมใจ ฤดี) 

ส านักงานพันท้าย 
การบัญชี 

(โดยนายสิทธิชัย คงเดิม) 
2. การจัดท ารายงานผล
การตรวจสอบ 

   

   - รายงานระหว่างปี - รายงานการสอบบัญชี
ระหว่างปี 2 ครั้ง และ
รายงานให้กรมฯ ทราบ
ด้วย 

- รายงานการสอบบัญชี
ระหว่างปี 1 ครั้ง และ
รายงานให้กรมฯ ทราบ
ด้วย 

- รายงานการสอบบัญชี
ระหว่างปี 1 ครั้ง และ
รายงานให้กรมฯ ทราบ
ด้วย 

   - รายงานประจ าปี - รายงานการสอบบัญชี
ประจ าปี จะจัดส่งรายงาน
ของผู้สอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพื่อน าเสนอไว้ใน
รายงานประจ าปี ให้
สมาชิกสหกรณ์ทราบผล
การด าเนินงานของ
สหกรณ์ รวมทั้งการ
ควบคุมภายในของ
สหกรณ์ด้วย 

- รายงานการสอบบัญชี
ประจ าปี จะจัดส่งรายงาน
ของผู้สอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพื่อน าเสนอไว้ใน
รายงานประจ าปี ให้
สมาชิกสหกรณ์ทราบใน
วันประชุมใหญ่ประจ าปี 

- รายงานการสอบบัญชี
ประจ าปี จะจัดส่งรายงาน
ของผู้สอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพื่อน าเสนอไว้ใน
รายงานประจ าปี ให้
สมาชิกสหกรณ์ทราบใน
วันประชุมใหญ่ประจ าปี 

3. บริการอ่ืนๆ 1. ให้ค าแนะน าด้านการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไม่คิดมูลค่า 
2. เข้าร่วมประชุมใหญ่
หรือประชุมกรรมการด้วย
ตนเองทุกครั้งตามที่
สหกรณ์ร้องขอ 
3. วิเคราะห์ความเสี่ยง 
แนะน าการแก้ไขที่เป็น
ประโยชน์ 

1. ให้ค าแนะน าด้านการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไม่คิดมูลค่า 
2. เข้าร่วมประชุมใหญ่
หรือประชุมกรรมการ
ตามท่ีสหกรณ์ร้องขอ 

1. ให้ค าแนะน าด้านการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไม่คิดมูลค่า 
2. เข้าร่วมประชุมใหญ่
ตามท่ีสหกรณ์ร้องขอ 

4. ค่าธรรมเนียมการ 
    สอบบัญชี 

หมายเหตุ  ให้สหกรณ์พิจารณาค่าธรรมเนียมตามค าแนะน ากรมตรวจบัญชสีหกรณ์     
เร่ือง หลักเกณฑ์เบื้องต้นในการพิจารณาค่าธรรมเนียมการสอบบัญชีสหกรณ์ พ.ศ. 2556 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
การบนัทกึมติทีป่ระชมุ 
 
 
 
 
มตทิีป่ระชมุ สหกรณ์..................................... จ ากัด มีสินทรัพย์ทั้งสิ้น จ านวน ................................. บาท  
 และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน อยู่ในระดับ “ดีมาก” ที่ประชุมมีมติเลือก  
 นาย/นาง/นางสาว ............................ ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ 
 ให้เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ ......................................... ค่าธรรมเนียม 
 การสอบบัญชี จ านวน ........................บาท 
 
 
 
 
 
มตทิีป่ระชมุ สหกรณ์..................................... จ ากัด มีสินทรัพย์ทั้งสิ้น จ านวน ................................. บาท  
 และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน อยู่ในระดับ “ดีมาก” ที่ประชุมมีมติเลือก 
 บริษัท ...................................จ ากัด โดยให้นาย/นาง/นางสาว .................................... ผูส้อบบัญชี  
 รับอนุญาต/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ส าหรับปีสิ้นสุด 
 วันที่ ..................................... ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี จ านวน .................................บาท 

ฯลฯ 
 

 
 (ชื่อ)......................................... 
       ผู้จดรายงานการประชุม 
 
 
 (ชื่อ)......................................... 
      ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 
 ส าเนาถูกต้อง 
 
 
  (.....................................) 
 ประธานกรรมการ/ผู้จัดการสหกรณ์ 
 
หมายเหตุ  สหกรณ์ต้องระบุจ านวนสินทรัพย์และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน ในปีบัญชีล่าสุด 
 (ตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาและวิธีการเสนอชื่อผู้สอบบัญชี 
 ภาคเอกชนเพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ พ.ศ. 2560) 
 

กรณีเลอืกบคุคล 

กรณีเลอืกนติิบคุคล 



หนงัสอืเสนอบรกิารสอบบญัช ี

                                                                     ที่อยู่.................................................. 

       วันที่........................................... 

เรียน  ประธานกรรมการสหกรณ์.............................................จ ากัด 

1. วตัถปุระสงคแ์ละขอบเขตการตรวจสอบ 
ตามที่สหกรณ์............................................จ ากัด มีความประสงค์ที่จะให้ข้าพเจ้าตรวจสอบงบการเงิน

ของสหกรณ์ ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่............................................. ข้าพเจ้าขอยืนยันการรับงานและท าความเข้าใจของ
ข้าพเจ้าเกี่ยวกับงานสอบบัญชีสหกรณ์ตามหนังสือฉบับนี้ การตรวจสอบของข้าพเจ้ามีวัตถุประสงค์ในการแสดง
ความเห็นของข้าพเจ้าต่องบการเงิน 
  วัตถุประสงค์ในการตรวจสอบของข้าพเจ้าคือเพื่อให้ได้ความเชื่อมั่นอย่างสมเหตุสมผลว่างบการเงิน
โดยรวมปราศจากการแสดงข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระส าคัญหรือไม่ ไม่ว่าจะเกิดจากการทุจริตหรือ
ข้อผิดพลาด และเสนอรายงานของผู้สอบบัญชีซึ่งรวมความเห็นของข้าพเจ้าอยู่ด้วยความเชื่อมั่นอย่างสมเหตุสมผล    
คือความเชื่อมั่นในระดับสูงแต่ไม่ได้เป็นการรับประกันว่าการปฏิบัติงานตรวจสอบตามมาตรฐานการสอบบัญชี และ
ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์จะสามารถตรวจพบข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระส าคัญที่มีอยู่ได้เสมอไป ข้อมูล  
ที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอาจเกิดจากการทุจริตหรือข้อผิดพลาดและถือว่ามีสาระส าคัญเมื่อคาดการณ์ได้อย่างสมเหตุสมผลว่า
รายการที่ขัดต่อข้อเท็จจริงแต่ละรายการหรือทุกรายการรวมกันจะมีผลต่อการตัดสินใจทางเศรษฐกิจของผู้ใช้งบการเงิน
จากการใช้งบการเงินเหล่านี้ 

2. ความรบัผดิชอบของผูส้อบบัญช ี
2.1 ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

 ข้าพเจ้าจะปฏิบัติงานตรวจสอบโดยสอดคล้องกับมาตรฐานการสอบบัญชีและระเบียบ       
นายทะเบียนสหกรณ์ ซึ่งก าหนดให้ข้าพเจ้าต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดในจรรยาบรรณของผู้สอบบัญชี สหกรณ์            
การตรวจสอบของข้าพเจ้าตามมาตรฐานการสอบบัญชีและระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ รวมถึงการที่ข้าพเจ้าใช้ดุลยพินิจ 
และการสังเกตและสงสัยเยี่ยงผู้ประกอบวิชาชีพตลอดการตรวจสอบ การปฏิบัติงานของข้าพเจ้ารวมถึงการใช้วิธีการ
ดังต่อไปนี้ 
  ระบุและประเมินความเสี่ยงจากการแสดงข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระส าคัญใน  
งบการเงิน ไม่ว่าจะเกิดจากการทุจริตหรือข้อผิดพลาด ออกแบบและปฏิบัติงานตามวิธีการตรวจสอบเพื่อตอบสนอง 
ต่อความเสี่ยงเหล่านั้น และได้หลักฐานการสอบบัญชีที่เพียงพอและเหมาะสมเพื่อเป็นเกณฑ์ในการแสดงความเห็น     
ของข้าพเจ้า ความเสี่ยงที่ไม่พบข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระส าคัญซึ่งเป็นผลมาจากการทุจริตและสูงกว่าความ
เสี่ยงที่เกิดจากข้อผิดพลาด เนื่องจากการทุจริตอาจเก่ียวกับการสมรู้ร่วมคิด การปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน การตั้งใจ
ละเว้นการแสดงข้อมูล การแสดงข้อมูลที่ไม่ตรงตามข้อเท็จจริงหรือการแทรกแซงการควบคุมภายใน 
  ท าความเข้าใจในระบบการควบคุมภายในที่เก่ียวข้องกับการตรวจสอบ เพื่อออกแบบวิธีการ
ตรวจสอบที่เหมาะสมกับสถานการณ์ แต่ไม่ใช่เพื่อวัตถุประสงค์ในการแสดงความเห็นต่อความมีประสิทธิผลของ      
การควบคุมภายในของสหกรณ์ อย่างไรก็ตาม ข้าพเจ้าจะแจ้งให้ท่านทราบเป็นลายลักษณ์อักษรเกี่ยวกับข้อบกพร่อง
ของการควบคุมภายในที่มีนัยส าคัญซึ่งเก่ียวข้องกับตรวจสอบงบการเงินซึ่งข้าพเจ้าตรวจพบในระหว่างการตรวจสอบ 
  ประเมินความเหมาะสมของนโยบายการบัญชีที่คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ใช้และ
ความสมเหตุสมผลของประมาณการทางบัญชีและการเปิดเผยข้อมูลที่เกี่ยวข้องซึ่งจัดท าขึ้ นโดยคณะกรรมการ
ด าเนินการสหกรณ์ 
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  สรุปเกี่ยวกับความเหมาะสมของการใช้เกณฑ์การบัญชีส าหรับการด าเนินงานต่อเนื่อง    
ของคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์และจากหลักฐานการสอบบัญชีที่ได้รับว่า มีความไม่แน่นอนที่มีสาระส าคัญที่
เก่ียวกับเหตุการณ์หรือสถานการณ์ที่อาจเป็นเหตุให้เกิดข้อสงสัยอย่างมีนัยส าคัญต่อความสามารถของสหกรณ์ในการ
ด าเนินงานต่อเนื่องหรือไม่ ถ้าข้าพเจ้าได้ข้อสรุปว่ามีความไม่แน่นอนที่มีสาระส าคัญ ข้าพเจ้าต้อง ให้ข้อสังเกตไว้ใน
รายงานของผู้สอบบัญชีของข้าพเจ้า ถึงการเปิดเผยข้อมูลที่เกี่ยวข้องในงบการเงิน หรื อถ้าการเปิดเผยดังกล่าวไม่
เพียงพอ ความเห็นของข้าพเจ้าจะเปลี่ยนแปลงไป ข้อสรุปของข้าพเจ้าขึ้นอยู่กับหลักฐานการสอบบัญชีที่ได้รับจนถึง
วันที่ในรายงานของผู้สอบบัญชีของข้าพเจ้า อย่างไรก็ตาม เหตุการณ์หรือสถานการณ์ในอนาคตอาจเป็นเหตุให้สหกรณ์
ต้องหยุดการด าเนินงานต่อเนื่องได้ 
  ประเมินการน าเสนอ โครงสร้างและเนื้อหาของงบการเงินโดยรวม รวมถึงการเปิดเผยข้อมูล
ที่เก่ียวข้องตลอดจนประเมิน ว่างบการเงินแสดงรายการและเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นโดยถูกต้องตามที่ควรหรือไม่ 
 เนื่องจากข้อจ ากัดที่สืบเนื่องของการตรวจสอบ รวมถึงข้อจ ากัดสืบเนื่องของการควบคุมภายใน 
ท าให้มีความเสี่ยงซึ่งไม่อาจหลีกเลี่ยงได้ที่การแสดงข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระส าคัญอาจไม่ถูกค้นพบ แม้ว่า
การตรวจสอบได้ถูกวางแผนและปฏิบัติอย่างเหมาะสมโดยสอดคล้องกับมาตรฐานการสอบบัญชีและระเบียบ         
นายทะเบียนสหกรณ์ 
 2.2 การเข้าปฏิบัติงานตรวจสอบ 
  ข้าพเจ้าจะเข้าตรวจสอบด้วยตนเองอย่างน้อยปีละ........ครั้ง และมอบหมายให้ผู้ช่วยผู้สอบบัญชี
เข้าตรวจสอบบัญชีอย่างน้อยปลีะ........ครั้ง ครั้งละไม่น้อยกว่า........วันท าการ โดยมีจ านวนผูช้ว่ยผู้สอบบัญชไีม่น้อยกว่า
..........คน 

3. ความรับผิดชอบของคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ 
 คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์รับทราบและเข้าใจในหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 3.1 การจัดท าและการแสดงรายการอย่างถูกต้องตามควรของงบการเงินโดยสอดคล้องกับ
มาตรฐานการบัญชีและระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ 
 3.2 การควบคุมภายในที่เกี่ยวข้องกับการจัดท างบการเงินที่มีความจ าเป็นจะต้องท าให้สามารถ
จัดท างบการเงินโดยปราศจากการแสดงข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระส าคัญ ไม่ว่าจะเนื่องจากการทุจริตหรือ
ข้อผิดพลาด   
 3.3 ในการจัดท างบการเงิน คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์รับผิดชอบในการประเมินความสามารถ
ของสหกรณ์ในการด าเนินงานต่อเนื่อง การเปิดเผยเกี่ยวกับการด าเนินงานต่อเนื่องและการใช้เกณฑ์การบัญชีส าหรับ
การด าเนินงานต่อเนื่อง เว้นแต่คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์มีความตั้งใจที่จะเลิกสหกรณ์หรือหยุดด าเนินงาน
หรือไม่สามารถด าเนินงานต่อเนื่องต่อไป 
 3.4 จัดเตรียมให้ข้าพเจ้าเก่ียวกับ 
 (1)  การเข้าถึงข้อมูลทั้งหมดที่คณะกรรมการด าเนินการและฝ่ายจัดการสหกรณ์รับทราบ
เก่ียวกับการจัดท างบการเงิน ได้แก่ การบันทึกบัญชี เอกสารหลักฐาน และข้อมูลอื่นที่เก่ียวข้อง 
 (2)  ข้อมูลเพิ่มเติมซึ่งข้าพเจ้าอาจร้องขอจากคณะกรรมการด าเนินการและฝ่ายจัดการสหกรณ์ 
เพื่อวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
 (3)  การเข้าถึงอย่างไม่จ ากัดต่อบุคคลภายในสหกรณ์ ซึ่งข้าพเจ้าพิจารณาว่ามีความจ าเป็น       
ที่จะต้องได้รับหลักฐานการสอบบัญชี 
 ข้าพเจ้าจะขอค ายืนยันที่เป็นลายลักษณ์อักษรจากคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์เกี่ยวกับ       
ค ารับรองที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบและข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความร่วมมืออย่างเต็มที่จากเจ้าหน้าที่
ของสหกรณ์ในระหว่างการตรวจสอบ 
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4. คา่ธรรมเนยีมการสอบบญัช ี
การค านวณค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี ข้าพเจ้าคิดตามปริมาณธุรกิจ ความเสี่ยงในการสอบบัญชี 

ภารกิจที่นายทะเบียนสหกรณ์และกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ก าหนด รวมทั้งเวลาที่ต้องใช้ในการปฏิบัติงานสอบบัญชี 
โดยรวมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไว้เรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ค่าใช้จ่ายในการขอค ายืนยันยอดและการสอบทานหนี้ ขอให้
เป็นความรับผิดชอบของสหกรณ์ ข้าพเจ้าขอเสนอค่าธรรมเนียมการสอบบัญชีเป็นจ านวนเงิน...............................บาท   

5.  การรายงานผลการตรวจสอบบญัชี 
 5.1  รายงานผลการตรวจสอบบัญชีระหว่างปีให้สหกรณ์ทราบ 
 5.2  รายงานการสอบบัญชีประจ าปี ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ก าหนด 
 5.3  ข้าพเจ้าจะให้ค าแนะน าในการบริหารการเงินการบัญชีตามที่เห็นสมควร โดยไม่ถือเ ป็น
ค่าบริการพิเศษแต่อย่างใด กรณีมีข้อสังเกตทางการเงินการบัญชีที่ส าคัญที่พบในระหว่างการตรวจสอบ ข้าพเจ้าจะแจ้ง
ให้สหกรณ์และกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร หรือเมื่อได้รับแจ้งข้อสังเกตทางการเงินการบัญชี
จากหน่วยงานราชการ ข้าพเจ้าจะด าเนินการตรวจสอบเพิ่มเติมตามที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานราชการนั้น แล้วแจ้งผล
การตรวจสอบให้สหกรณ์และกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 
 5.4  ข้าพเจ้ายินดีจะเข้าร่วมประชุมใหญ่หรือประชุมคณะกรรมการด าเนินการทุกคร้ังตามที่สหกรณ์
ร้องขอ 

6. ข้อมูลอื่น 
6.1  ข้าพเจ้ารับรองว่ารับงานสอบบัญชีสหกรณ์อื่นที่มีปีบัญชีเดียวกับสหกรณ์ของท่านไม่เกิน

จ านวนที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ก าหนด 
6.2  ข้าพเจ้าและผู้ช่วยผู้สอบบัญชี มีคุณสมบัติตามที่ประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ก าหนด 

โปรดลงนามและส่งคู่ฉบับของหนังสือฉบับนี้คืนข้าพเจ้า เพื่อยืนยันการรับทราบและความเห็นชอบของท่าน
เก่ียวกับข้อตกลงในการตรวจสอบงบการเงินของสหกรณ์ 

        ขอแสดงความนับถือ 

 
 
           (ลงชื่อ) .................................................. 
                    (.................................................) 
         ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชสีหกรณ์ 
 
 
 
 

(ท้ายหนังสือนี้ เม่ือสหกรณ์ ...................................... จ ากัด ได้รับหนังสือแล้วให้ผู้แทนสหกรณ์ที่มีอ านาจลงนามบันทึก
ความเห็นและลงนาม) 
                                                     รับทราบและเห็นชอบในนามของสหกรณ์โดย 
                                                     ลงนาม........................................................ 
                                                     ชื่อ............................................................... 
                                                     ต าแหน่ง.................................................... 
                                                     วันที่........................................................... 
 
 
หมายเหตุ   หนังสือเสนอบริการสอบบัญชีให้แก่สหกรณ์ ผู้สอบบัญชีจะต้องจัดท าทุกปีแม้วา่ผู้สอบบัญชีจะได้มีการ 
  ตรวจบัญชสีหกรณ์นั้นอยู่ก่อนแล้วก็ตาม 



หนังสอืยนืยนัการรบังานสอบบัญชี 

 

ที่อยู่..................................................... 

วันที่......................................... 

เรื่อง ยืนยันการรับงานสอบบัญชี 

เรียน ประธานกรรมการสหกรณ์ ..................................................... จ ากัด 

อ้างถึง   หนังสือของสหกรณ์ .................................... จ ากัด ที่....................... ลงวันที่ ............................. ....... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. หนังสือรับรองของผู้สอบบัญชี  จ านวน  1  ฉบับ 
   2. หนังสือแจ้งรายชื่อผู้ช่วยผู้สอบบัญชี  จ านวน   1  ฉบับ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง สหกรณ์.................................................. จ ากัด ได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบว่า
ที่ประชุมใหญ่ได้มีมติเลือกข้าพเจ้าเป็นผู้สอบบัญชีประจ าปีสิ้นสุดวันที่ ...................................................... นั้น  
 ข้าพเจ้ารู้ สึกยินดีและเป็นเกียรติอย่างยิ่ ง  และขอยืนยันการรับงานสอบบัญชีของ        
สหกรณ์...........................................................  จ ากั ด ตามหนังสือเสนอบริการสอบบัญชีที่ข้าพเจ้าได้ส่งให้          
ท่านพิจารณาก่อนแล้ว (เว้นแต่ ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชีให้เป็นไปตามความประสงค์ของสหกรณ์ คือ 
จ านวน .................................... บาท) 

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบและโปรดด าเนินการเสนอชื่อข้าพเจ้าให้นายทะเบียนสหกรณ์แต่งตั้งเป็น
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ต่อไป 
 
           ขอแสดงความนับถือ 

 

 
       (ลงชื่อ) .................................................... 
  (..................................................) 
     ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ 

 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ ข้อความใน (................) ใช้ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงค่าธรรมเนียมการสอบบัญชีที่ 
 ผู้สอบบัญชีได้เสนอไว้แล้วในหนังสือเสนอบริการสอบบัญชี 
 
 
 
 
 
 



หนังสอืรบัรองของผูส้อบบัญช ี

 

เขียนที่..................................................... 

วันที่......................................... 
เรียน ประธานกรรมการสหกรณ์ .............................................................. จ ากัด 

 ข้าพเจ้า ................................................... ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต เลขทะเบียนที่ ................... 
/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ ได้รับการคัดเลือกจาก สหกรณ์ .................................... จ ากัด ตามมติที่
ประชุมใหญ่ของสหกรณ์ เมื่อวันที่ .................................. ให้เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ............................... จ ากัด 
ส าหรับปีบัญชีสิ้นสุดวันที่ ........................................ (รอบระยะเวลาตั้งแต่วันที่ .............................................  
ถึงวันที่...................................................) ขอรับรองว่า 

 1 ข้าพเจ้า คู่สมรสและบุตรของข้าพเจ้า ไม่เป็นสมาชิกของสหกรณ์ ..............................จ ากดั 
 2. ข้าพเจ้าและผู้ช่วยผู้สอบบัญชีไม่อยู่ในสังกัดเดียวกับผู้ตรวจสอบกิจการหรือนิติบุคคลที่รับงาน
ตรวจสอบกิจการของสหกรณ์ และไม่เป็นผู้จัดการหรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์นั้น หรือสหกรณ์อ่ืนใด 
 3. ข้าพเจ้าและผู้ช่วยผู้สอบบัญชี สังกัดส านักงานเพียงแห่งเดียว  
 4. ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยการสอบบัญชีสหกรณ์ 
พ.ศ. 2560 และตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาและวิธีการเสนอชื่อผู้สอบบัญชี
ภาคเอกชนเพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์ พ.ศ. 2560 
 5. ข้าพเจ้าเข้าใจดีในมาตรฐานการบัญชี มาตรฐานการสอบบัญชี และจะปฏิบัติงานสอบบัญชี
สหกรณ์ให้เป็นไปตามมาตรฐานการสอบบัญชี ระเบียบและประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ รวมทั้งระเบียบและ
ค าแนะน าของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

       

 

 
       (ลงชื่อ) ...................................................... 
  (..................................................) 
     ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนังสอืแจง้รายชื่อผูช้ว่ยผูส้อบบัญชี 
ส าหรับสหกรณ.์.....................................................จ ากัด 

ปบีัญชสีิน้สดุวนัที.่.............................................. 
 
สหกรณ์มขีนาดสนิทรพัย ์จ านวน .................................... ล้านบาท* (ดูหมายเหตุท้ายหนังสือ) 

1.  ข้อมลูส านักงานสอบบัญชี 
 ชื่อส านักงานสอบบัญชี.................................................................เลขทะเบียนนิติบุคคล...............................  
 ที่ตั้งส านักงาน.............................................................................................................. .................................. 
 โทรศัพท์....................................... โทรสาร.................................. Email address ……………………………….. 
 ที่ตั้งสาขา (ถ้ามี) ......................................................................................................... .................................. 
 โทรศัพท์....................................... โทรสาร..................................  
 ณ วันที่ ............................................. ส านักงานสอบบัญชีมีผู้ช่วยผู้สอบบัญชีทั้งสิ้น ................... คน ดังนี ้

2. หวัหนา้ส านกังานสอบบญัช ีชือ่...............................................................................  

3. ผูส้อบบญัชีในส านักงานสอบบัญช ีมจี านวน .................. คน 

ที ่ ชื่อ – สกลุ สถานะของผู้สอบบัญช ี
ปฏบิตัิงานสอบบัญชี

สหกรณ ์
หมายเหต ุ

1  ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต เต็มเวลา ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ * 

2  ผู้ช านาญงานตรวจสอบ
บัญชีสหกรณ์ 

บางเวลา  

3     

4. ผูช้ว่ยผูส้อบบญัชใีนส านกังานสอบบญัช ีมจี านวน …………… คน 

ที ่ ชื่อ – สกลุ คุณวฒุ ิ

ชว่งเวลาใน 
การปฏบิตัิงาน 

สอบบญัช ี
สหกรณ ์

ระยะเวลา 
นบัตัง้แตไ่ดป้ฏบิตัิ 

งานสอบบญัช ี
สหกรณ์มา 

หมายเหต ุ

1   เต็มเวลา ... ป ี *ผู้ช่วยผู้สอบบัญชี 
 ที่ปฏิบัติงานสอบบัญชี 

2   เต็มเวลา ... ป ี  

3   เต็มเวลา ... ป ี  

4   เต็มเวลา ... ป ี  

 
 

                                                    (ลงชื่อ) ………………….…………………………… 
       (.............................................. ....) 
                                                          ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต/ผู้ช านาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ 
 
 



- 2 - 
 
หมายเหต ุ
 1. ให้ระบุชัดเจนว่า สินทรัพย์ของสหกรณ์มีจ านวนเท่าใด แล้วแต่กรณีดังนี้ 
  - สหกรณ์ท่ีมีขนาดสินทรัพย์ตั้งแต่ 5,000 ล้านบาทข้ึนไป ผู้สอบบัญชีต้องมีผู้ช่วยผู้สอบบัญชี
ปฏิบัติงานเต็มเวลาอย่างน้อย 4 คน 
  - สหกรณ์ที่มีขนาดสินทรัพย์ตั้งแต่ 1,000 ล้านบาทถึง 5,000 ล้านบาท ผู้สอบบัญชีต้องมี
ผู้ช่วยผู้สอบบัญชีปฏิบัติงานเต็มเวลาอย่างน้อย 3 คน 
  - สหกรณ์ที่มีขนาดสินทรัพย์น้อยกว่า 1,000 ล้านบาท ผู้สอบบัญชีต้องมีผู้ช่วยผู้สอบบัญชี
ปฏิบัติงานเต็มเวลาอย่างน้อย 2 คน 
 2. หากมีการเปลี่ยนแปลงผู้ชว่ยผู้สอบบัญชี ผู้สอบบัญชีจะต้องแจ้งให้สหกรณ์และกรมตรวจบัญชีสหกรณ์
ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงนั้นด้วย 
 3. หากผู้สอบบัญชีหรือผู้ช่วยผู้สอบบัญชีมีการเปลี่ยนแปลงส านักงานสอบบัญชีที่สังกัด ผู้สอบบัญชี
จะต้องแจ้งให้กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่วันสุดท้ายของการ
ปฏิบัติงานในส านักงานสอบบัญชีเดิม 
 
 
 
 
 


