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ภารกิจกรมตรวจบัญชีสหกรณ

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ เปนหนวยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ มีบทบาทและภารกิจ ดังนี้ 

 1. ตรวจสอบบัญชีสหกรณและกลุมเกษตรกร

 2. พัฒนาระบบบัญชีและการสอบบัญชีใหเปนไปตามมาตรฐาน และ
สอดคลองกับการดําเนินธุรกิจของสหกรณและกลุมเกษตรกร

 3. พัฒนาระบบการกํากับดูแลผูสอบบัญชีและสหกรณที่สอบบัญชีโดย
ผูสอบบัญชีภาคเอกชน

 4. พัฒนาระบบการตรวจสอบกิจการและสมรรถนะ ของผูตรวจสอบ
กิจการ

 5. ใหคําปรึกษาแนะนําและพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการดาน
การเงินการบัญชีแกคณะกรรมการและฝายจัดการของสหกรณและกลุ ม
เกษตรกร

 6. พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและรายงานภาวะเศรษฐกิจทางการเงิน
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร

 7. เสริมสรางความรู และสงเสริมการจัดทําบัญชีแกสมาชิกสหกรณ 
กลุ มเกษตรกร กลุ มอาชีพ วิสาหกิจชุมชน กลุ มเปาหมายตามโครงการ
พระราชดําริ เกษตรกรและประชาชนทั่วไป 
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ความสําคัญของการตรวจสอบกิจการ
 
 ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 บัญญัติให “รัฐตอง
ดําเนินการสงเสริมสนับสนุนและคุมครองระบบสหกรณใหเปนอิสระ” ซึ่งการ
ที่สหกรณจะเปนอิสระได ปจจัยที่สําคัญ ก็คือสหกรณตองมีความโปรงใส 
ตามหลักธรรมาภิบาล มีความสุจริตและตรวจสอบได เพื่อความเปนธรรมและ
เปนประโยชนแกทุกฝาย ซึ่งจะสงผลใหสหกรณมีความเขมแข็งอยางยั่งยืน

 การจัดใหมีการตรวจสอบกิจการที่ดีในสหกรณ จึงเปนสวนสําคัญที่จะ
ทําให มีความโปรงใสในการบริหารงานของคณะกรรมการสหกรณ และ
ความโปรงใสในการดําเนินงานของฝายจัดการ อันเนื่องมาจากเปนการตรวจสอบ
ที่กระทําโดยสมาชิกซึ่งเปนเจาของกิจการ ประกอบกับพระราชบัญญัติสหกรณ 
พ.ศ. 2542 แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 มาตรา 53 บัญญัติใหสหกรณมีผูตรวจสอบ
กิจการ ซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้งจากสมาชิก หรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการ
ตรวจสอบกิจการสหกรณ แลวจัดทํารายงานเสนอตอที่ประชุมใหญ จึงเปนการ
บงชี้อยางชัดเจนวากฎหมาย ใหความสําคัญกับการตรวจสอบกิจการ จึงได
กําหนดใหทุกสหกรณตองมีผูตรวจสอบกิจการ

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ ได กําหนดแนวทางดําเนินการเสริมสราง 
ความเขมแข็งใหสหกรณ/กลุมเกษตรกร ไวอยางตอเนื่องและเปนระบบ โดย
สงเสริมใหสหกรณ/กลุมเกษตรกร มีผูตรวจสอบกิจการตามที่กฎหมายกําหนด 
ถายทอดความรูเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ วางระบบและพัฒนาระบบการ

ตรวจสอบกิจการใหมีมาตรฐาน ใหคําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ 
ตลอดจนสงเสริมการประสาน ความรวมมือระหวางสหกรณ/กลุมเกษตรกร 
กับผูตรวจสอบกิจการและผูสอบบัญชี รวมทั้งเปนศูนยขอมูลกลางเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบกิจการ
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แนวปฏิบัติในการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 เพื่อใหมีขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการเปนไปอยาง
เหมาะสม ตลอดจนจัดทําเอกสารประกอบพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
อยางถูกตอง ครบถวนและเปนธรรม ซึ่งจะทําให ที่ประชุมใหญสามัญประจําป 
เลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการที่มีความรู ความสามารถในการปฏิบัติงาน เพื่อจะชวย
ในการกํากับดูแลสหกรณใหมีการดําเนินงานอยางมีประสิทธิภาพ กรมตรวจบัญชี
สหกรณจึงกําหนดแนวปฏิบัติในการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการไว ดังนี้

ขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
 ขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ แบงเปน 3 ขั้นตอน ดังนี้

 1. กอนวันประชุมใหญสามัญประจําป 
  ใหสหกรณสรรหาผูตรวจสอบกิจการ โดยจัดทําประกาศ การรับสมัคร
เพื่อสรรหาผู ตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 9) และกําหนดคุณสมบัติ
ผู ตรวจสอบกิจการ ใหเปนไปตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เรื่อง การ
ตรวจสอบกิจการสหกรณ พ.ศ. 2556 ขอบังคับและระเบียบของสหกรณ 
โดยผูตรวจสอบกิจการควรมีคุณสมบัติอยางนอย ดังนี้
  (1) เปนสมาชิกของสหกรณ หรือบุคคลภายนอกที่ไดรับเลือกตั้งจาก
   ที่ประชุมใหญของสหกรณเพื่อทําหนาที่ตรวจสอบกิจการ
  (2) ไมเปนผู สอบบัญชี หรือผู ชวยผู สอบบัญชี หรือบุคคลที่อยู ใน
   สังกัดนิติบุคคลที่รับงานสอบบัญชีของสหกรณนั้น
  (3) ไมเปนกรรมการของสหกรณนั้น
  (4) ไมเปนผูจัดการ หรือเจาหนาที่ของสหกรณนั้น หรือสหกรณอื่น
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  รวมทั้งใหผูสมัครจัดทําเอกสารและขอมูลประกอบการพิจารณาเลือกตั้ง 
ผูตรวจสอบกิจการ ดังนี้
  (1) หนังสือนําสง การสมัครรับเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
   (ตัวอยางหนา 12) 
  (2) ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 13)
  (3) รูปถาย สําเนาวุฒิบัตรผานการอบรมเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการ
   และหรือสําเนาหนังสือการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ
   กับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
  (4) หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 16)

สาระสําคัญของหนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการที่ควรระบุไว ไดแก
 1. กําหนดขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
 2. การเขาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ ผูตรวจสอบกิจการ ตองกําหนด
เวลาที่จะทําการตรวจสอบกิจการสหกรณอยางนอย เดือนละกี่ครั้ง ๆ ละ กี่วัน 
พรอมผูชวยผูตรวจสอบกิจการ จํานวนกี่คน
 3. การรายงานผลตรวจสอบกิจการ ผูตรวจสอบกิจการ ตองเสนอรายงาน
ผลการตรวจสอบกิจการตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เรื่อง การตรวจสอบ
กิจการสหกรณ พ.ศ. 2556 ไดแก รายงานผลการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 
และประจําป
 4. การใหบริการอื่น เชน การเขารวมประชุมคณะกรรมการดําเนินการ
และประชุมใหญ การใหคําปรึกษาแนะนําดานการบริหารงาน ภาษีอากรและ
การควบคุมภายในของสหกรณ เปนตน
 5. คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ
 ทั้งนี้ หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการที่ทําในนามนิติบุคคล จะตอง
ระบุชื่อผูที่รับผิดชอบในการตรวจสอบกิจการ ของสหกรณใหชัดเจนดวย 
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การพิจารณาสรรหาผูตรวจสอบกิจการ 
 สหกรณสรรหาผูตรวจสอบกิจการไวไมนอยกวา 2 ราย ขึ้นไป และ
ควรปฏิบัติใหเปนไปตามหลักการสหกรณ โดยพิจารณาสรรหาจากสมาชิกของ
สหกรณเปนลําดับแรก หากไมสามารถเลือกจากสมาชิกไดจึงสรรหาจากบุคคล
ภายนอกเปนลําดับตอไป ซึ่งบุคคลดังกลาว อาจเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ก็ได นอกจากนี้ ใหตรวจสอบขอมูลและเอกสารประกอบของผูสมัครในเบื้องตน
กอนจะนําเสนอชื่อ ใหที่ประชุมใหญเลือกตั้ง ดังนี้
 1. ผูสมัครตองมีคุณสมบัติเปนไปตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
กําหนด ขอบังคับและระเบียบของสหกรณ 
 2. ผูสมัครควรประกอบดวยบุคคลที่มีความรูความสามารถในดานตาง ๆ 
เชน การเงิน การบัญชี กฎหมาย การบริหารจัดการ เศรษฐศาสตร เปนตน
 3. ตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับการอบรม หลักสูตร ผู ตรวจสอบกิจการ
ตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด/รายชื่อผูขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
จากเว็บไซดกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือ www.cad.go.th คลิก ตรวจสอบ
กิจการสหกรณ คลิก รายชื่อผูผานการอบรมหลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการ/รายชื่อ
ผูขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
 4. เมื่อตรวจสอบขอมูลเบื้องตนเรียบรอยแลว สหกรณตองสรุปขอมูล
ของผูตรวจสอบกิจการแตละราย โดยจัดทําเปนขอมูลเปรียบเทียบ ขอเสนอ
บริการตรวจสอบกิจการของผูตรวจสอบกิจการแตละราย (ตัวอยางหนา 19) 
เชน การเขาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ จํานวนและคุณสมบัติของผูรวมงาน 
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ เปนตน 
เพื่อสงใหสมาชิกพิจารณาลวงหนากอนการประชุม
 5. ตั้งงบประมาณคาใชจายในการตรวจสอบกิจการประจําป เพื่อนําเสนอ
ที่ประชุมใหญ โดยพิจารณาจากคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการที่ผูตรวจสอบ
กิจการเสนอมา หรือจากคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการของสหกรณ
ขนาดเดียวกัน เปนตน
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 6. จัดใหมีระเบียบวาระเรื่อง “การพิจารณาเลือกตั้งผู ตรวจสอบ
กิจการและกําหนดคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ” ในระเบียบวาระของ
การประชุมใหญสามัญประจําป

 2. ในวันประชุมใหญสามัญประจําป
  2.1 ใหดําเนินการเสนอชื่อผูตรวจสอบกิจการที่สรรหาไว ไมนอยกวา 
2 ราย ขึ้นไป พรอมขอมูลประกอบการพิจารณาที่ไดสรุปไว ในเอกสารประกอบ
ของผูสมัคร ตามขอ 4 เพื่อใหที่ประชุมใหญพิจารณาเลือกตั้ง ในระเบียบวาระ 
เรื่อง “การพิจารณาเลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการ และกําหนดคาธรรมเนียม
การตรวจสอบกิจการ” 
  2.2 ใหที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการในกรณีเปนบุคคล
ธรรมดาใหมีจํานวนไมเกินหาคนและกรณีเปนนิติบุคคลใหมีจํานวนหนึ่ง
นิติบุคคล ทั้งนี้ เปนไปตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ เรื่อง กําหนดจํานวน
ผูตรวจสอบกิจการ ประกาศ ณ วันที่ 3 กรกฎาคม พ.ศ. 2556
  2.3 ใหที่ประชุมใหญ เลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการสํารองไวดวย 
จํานวน 1 – 2 ราย ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ เพื่อปองกันปญหาจากเหตุสุดวิสัย 
หรือเหตุจําเปนที่ทําใหผูตรวจสอบกิจการที่สหกรณเลือกตั้งไวไมสามารถปฏิบัติงานได 
และเพื่อลดภาระของสหกรณ ในการสรรหาผูตรวจสอบกิจการรายใหม
  2.4 กรณีที่ที่ประชุมใหญมีมติเลือกผูตรวจสอบกิจการ สังกัดบริษัท 
หรือนิติบุคคล ตองระบุชื่อผูตรวจสอบกิจการใหชัดเจนดวย
  ตัวอยาง การบันทึกรายงานการประชุม เชน มติที่ประชุม สมาชิก
ไดลงมติเลือกตั้งบริษัท AAA จํากัด โดย นางงามจริง สมใจ ใหเปนผูตรวจสอบ
กิจการสหกรณออมทรัพยนํ้าดี จํากัด สําหรับปบัญชีสิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2555 
คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ จํานวน xxx.xx บาท และเลือกนางสาวดวงดี 
สมนาม สํารองไว กรณีที่ผู ตรวจสอบกิจการลําดับแรกไมสามารถปฏิบัติงาน
ตรวจสอบกิจการได 
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 3. หลังวันประชุมใหญสามัญประจําป 
  เมื่อที่ประชุมใหญ มีมติเลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการประจําปแลว 
สหกรณตองทําหนังสือ แจงใหผูตรวจสอบกิจการที่ไดรับการเลือกตั้งทราบเพื่อ
เตรียมการเขาตรวจสอบกิจการสหกรณ 

 
ขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

คูมือการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ 7



ตัวอยาง
เอกสารประกอบการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 เมื่อผู ตรวจสอบกิจการสนใจสมัครรับเลือกตั้งเปนผู ตรวจสอบกิจการ
ของสหกรณ จะตองกรอกใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 13) และ
จัดทําหนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 16) เพื่อเสนอรับงาน
ตอสหกรณ และเมื่อไดรับแจงจากสหกรณวาไดรับการเลือกตั้ง เปนผูตรวจสอบ
กิจการสหกรณแลว ใหวางแผนเขาตรวจสอบกิจการสหกรณ 

หมายเหตุ ตวัอยางตอไปนี ้เปนเพยีงแนวทางในการจดัทาํเอกสารสาํหรบัสหกรณ
และผูตรวจสอบกิจการ ซึ่งสามารถปรับเปลี่ยน หรือเพิ่มเติมขอความ
ไดตามความเหมาะสม ทั้งนี้ การจัดทําจะตองสอดคลองกับประกาศ 
คําแนะนําตาง ๆ ที่เกี่ยวของกําหนดไว
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ประกาศสหกรณ.....................................................................................จํากัด
เรื่อง การรับสมัครเพื่อสรรหาผูตรวจสอบกิจการ 

 ตามขอบังคับของสหกรณ.................................................................................จํากัด 
ขอ................กําหนดวาผูตรวจสอบกิจการใหที่ประชุมใหญเลือกตั้งจากสมาชิก
หรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการตรวจสอบกิจการของสหกรณ แลวทํารายงาน
เสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ/ที่ประชุมใหญ

 ดังนั้น อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับ ขอ................และมติที่ประชุม
คณะกรรมการดําเนินการ ครั้งที.่.........วันที.่............เดือน................................พ.ศ..................
จึงประกาศรับสมัครสมาชิกหรือบุคคลภายนอก เพื่อการสรรหาเขารับการเลือกตั้ง
เปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณประจําป สิ้นสุดวันที.่.................. ดังนี้

คุณสมบัติของผูสมัคร 
 1. ผูสมัครควรมีคุณสมบัติอยางนอย ดังตอไปนี้
  (1) เปนสมาชิกของสหกรณ หรือบุคคลภายนอกที่ไดรับเลือกตั้ง
จากที่ประชุมใหญของสหกรณเพื่อทําหนาที่ตรวจสอบกิจการ
  (2) ไมเปนผู สอบบัญชี หรือผู ชวยผู สอบบัญชี หรือบุคคลที่อยู ใน
สังกัดนิติบุคคลที่รับงานสอบบัญชีของสหกรณนั้น
  (3) ไมเปนกรรมการของสหกรณนั้น
  (4) ไมเปนผูจัดการ หรือเจาหนาที่ของสหกรณนั้น หรือสหกรณอื่น

ตราสัญลักษณ
สหกรณ

(ตัวอยาง)

คูมือการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ 9



- 2 –

 2. เปนบุคคลที่มีความรู ความสามารถในดานตาง ๆ เชน การเงิน 
การบัญชี กฎหมาย การบริหารจัดการ เศรษฐศาสตร เปนตน
 3. ผานการอบรม หรือสัมมนาดานการตรวจสอบกิจการและขึ้นทะเบียน
เปนผูตรวจสอบกิจการกับกรมตรวจบัญชีสหกรณ

เอกสารการรับสมัคร ประกอบดวย
  (1) ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 13)
  (2) รูปถาย สําเนาวุฒิบัตรผานการอบรมเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการ
   และหรือสําเนาหนังสือการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ
   กับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
  (3) หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 16)

วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร
 ใหผู สมัครติดตอขอทราบรายละเอียด รับใบสมัคร และยื่นใบสมัคร
พรอมเอกสารประกอบการรับสมัครไดที่สหกรณ.....................................................................
....................................................................จํากัด ตั้งแตวันที่.................................................ถึงวันที่ 
.........................................................เวลา..................................น.

ประกาศรายชื่อ
 สหกรณฯ จะประกาศรายชื่อผูสมัครภายในวันที่....................................................
เวลา................................น. ณ สหกรณ......................................................................................จํากัด
และเว็บไซต................................................................................................................................................

วิธีการเลือกตั้ง
 โดยวิธีลับ หรือเปดเผยขึ้นอยูกับมติที่ประชุมใหญสามัญประจําป
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การแจงผลการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
 สหกรณจัดทําหนังสือแจงผลผูที่ไดรับการเลือกตั้งเปนผูตรวจสอบกิจการ

 ประกาศ ณ วันที.่............................................................................

(ลงชื่อ).....................................................................
       (.....................................................................)
                ประธานกรรมการ
สหกรณ........................................................จํากัด
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หนังสือนําสง
ที.่...............................   

ที่อยู...................................................

วันที.่...........................................................................

เรื่อง การสมัครรับเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

เรียน ประธานกรรมการ สหกรณ......................................................................................จํากัด

สิ่งที่สงมาดวย 1. ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ
 2. รูปถาย สําเนาวุฒิบัตรผานการอบรมเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการ
  และหรือสําเนาหนังสือการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ
  กับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
 3. หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ

 ตามที่สหกรณ...............................................................จํากัด ไดประกาศรับสมัคร 
ผูตรวจสอบกิจการสหกรณ ประจําป.....................................นั้น

 ขาพเจาขอยื่นใบสมัครพรอมเอกสารประกอบ จํานวน...........................ชุด 
ตามรายละเอียดที่แนบมาพรอมหนังสือฉบับนี้

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย จักเปนพระคุณยิ่ง

ขอแสดงความนับถือ

(..............................................................)
ผูสมัคร

โทรศัพท..........................................
โทรสาร............................................

(ตัวอยาง)
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ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ

เขียนที.่..................................

วันที.่........เดือน.............................พ.ศ..................

 ขาพเจาผู ลงลายมือขางทายนี้ ขอสมัครเปนผู ตรวจสอบกิจการ ตาม
ประกาศของสหกรณ...................................................................................................................จํากัด
เมื่อวันที่............................................................โดยขอแจงประวัติของขาพเจา ดังตอไปนี้ 
1. ชื่อ นาย/นาง/นางสาว/ยศ...............................นามสกุล.....................................................

 วันเดือนปเกิด................................................................................................อาย.ุ.......................ป 
 เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน   -  -  -  - 
2. ที่อยูปจจุบัน
 บานเลขที่................หมูที่............ถนน.......................................ตาํบล.........................................

 อําเภอ.................................................................จังหวัด...................................................................

 รหัสไปรษณีย...............................โทรศัพทมือถือ......................................................................

3. ที่อยูที่ติดตอสะดวก เลขที.่.................หมูที.่...............ถนน...................................................

 ตําบล..................................................................อําเภอ.....................................................................

 จังหวัด................................................................รหัสไปรษณีย......................................................
4. สถานภาพของผูตรวจสอบกิจการ
  เปนสมาชิกสหกรณ
  เคยเปนผูบริหาร/เจาหนาที่สหกรณนี้ 
  ตําแหนง............................................................

  เปนนิติบุคคล/บุคคลภายนอก

ตราสัญลักษณ
สหกรณ

รับเลขที่.............................
วันที่...................................
...................................ผูรับ

(สําหรับเจาหนาที่)

ติดรูปถายปจจุบัน
ไมเกิน 1 ป
ขนาด 1 นิ้ว

ไมสวมหมวก/
แวนตาดํา

(ตัวอยาง)
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  โปรดระบุขอมูลเพิ่มเติม
   รับจางอิสระ
   สังกัดนิติบุคคล ระบ.ุ......................................... 

5. วุฒิการศึกษา
  มัธยมศึกษาตอนตน  มัธยมศึกษาตอนปลาย 
  ปวช./ปวท. ระบุสาขา...................  ปวส.ระบุสาขา.................................

  ปริญญาตรี ระบุสาขา....................  ปริญญาโท ระบุสาขา...................

  ปริญญาเอก ระบุสาขา..................  อื่นๆ ระบุสาขา................................

6. ประสบการณในการอบรมผูตรวจสอบกิจการในชวงเวลา 3 ป
  เคยอบรม 
  หลักสูตร.....................................................................................................................................

  หนวยงานที่จัด..........................................................................................................................

  หลักสูตร.....................................................................................................................................

  หนวยงานที่จัด..........................................................................................................................

  หลักสูตร.....................................................................................................................................

  หนวยงานที่จัด..........................................................................................................................

  ไมเคยเขาอบรม 
7. ประสบการณในการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการในชวงเวลา 3 ป 
  เคยปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ 
  1. สหกรณ................................................................................................จํากัด 
   ปบัญช…ี...........................................................................................................

  2. สหกรณ................................................................................................จํากัด 
   ปบัญช…ี...........................................................................................................

  3. สหกรณ................................................................................................จํากัด 
   ปบัญช…ี...........................................................................................................

  ไมมีประสบการณปฏิบัติงานผูตรวจสอบกิจการ 
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8. แนวคิดในการทํางานปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ 
 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนเปนความจริงทุกประการ

 

(ลงลายมือชื่อ).........................................................ผูสมัคร 
                (..........................................................) 

   

หมายเหตุ  สําเนาเอกสารทุกฉบับตองมีลายมือของผูสมัครรับรอง สําเนาถูกตอง
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หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ

ที่อยู...................................................

วันที.่...........................................................................

เรื่อง ขอเสนอบริการตรวจสอบกิจการ
เรียน ประธานกรรมการสหกรณ…………………..……...........................................…………จํากัด

 ขาพเจาขอเสนอบริการตรวจสอบกิจการ สหกรณ.................................................
...............................................................................................จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุด
วันที…่…................……………………ดังนี้

 ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
 ปฏิบัติงานใหเปนไปตามอํานาจหนาที่และความรับผิดชอบ ที่กําหนด
ในขอบังคับของสหกรณ รวมทั้งในเรื่องตอไปนี้
 1. สอบทานและประเมินประสิทธิภาพระบบการควบคุมภายในของ
สหกรณวาเหมาะสมและเพียงพอสําหรับการดําเนินงาน และการบริหารงาน
อยางมีประสิทธิภาพ เพื่อประเมินความเสี่ยง แลวพิจารณากําหนดขอบเขตและ
วิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบใหเหมาะสมรัดกุม
 2. ตรวจสอบและประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานในดานตาง ๆ 
เชน การใหสินเชื่อ การจัดหาสินคามาจําหนาย การรวบรวมผลิตผล การแปรรูป
ผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา การใหบริการและสงเสริมการเกษตร 
การรับฝากเงิน เปนตน
 3. ตรวจสอบการควบคุม ดูแลรักษาสินทรัพยและการใชทรัพยากร
ทุกประเภทของสหกรณวาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและคุมคา
 4. ติดตามผลการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินการ เพื่อประกอบ
การพิจารณาเสนอปรับปรุงแผนงาน นโยบาย ระเบียบ ขอบังคับ ตลอดจน
ประสิทธิภาพในการบริหารงาน

(ตัวอยาง)
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 5. จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการใหครอบคลุมเรื่อง ที่ตรวจสอบ 
ตาม 1 - 4
 6. เขารวมประชุมคณะกรรมการดําเนินการเปนประจําทุกเดือน และ
เขารวมประชุมใหญเพื่อชี้แจงเกี่ยวกับรายงานการตรวจสอบกิจการ ที่นําเสนอ
ตอที่ประชุมนั้น ๆ 

 ระยะเวลาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
 1. เขาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการดวยตนเอง/มอบหมายใหผู ชวยฯ 
ทําการตรวจสอบกิจการ อยางนอยเดือนละ….......….ครั้ง ครั้งละไมนอยกวา….............. 

วันทําการ 
 2. เขารวมประชุมกับคณะกรรมการดําเนินการและจัดทํารายงานผล
การตรวจสอบกิจการเสนอคณะกรรมการดําเนินการ ตอที่ประชุมทุกครั้งที่
เขาตรวจสอบกิจการ
 3. เขารวมประชุมใหญสามัญประจําปของสหกรณ รวมทั้งจัดทํารายงาน
ผลการตรวจสอบกิจการเสนอตอที่ประชุมใหญสามัญประจําป

 การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ
 จัดทํารายงานผลการตรวจสอบกิจการประจําเดือน/ประจําปเปนไปตาม
คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

 การใหบริการอื่น ๆ
 การใหคําปรึกษาแนะนําดานการบริหารงาน ภาษีอากร และการควบคุม
ภายในของสหกรณ เปนตน

 คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ
 การคํานวณคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ ขาพเจาคิดตามระยะ
เวลาและแรงงานที่ใชในการปฏิบัติงาน โดยรวมคาเบี้ยเลี้ยง และพาหนะไว
เรียบรอยแลว ขาพเจาขอเสนอคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ จํานวน

.....................................................บาท 
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 ขอมูลอื่น
 1. ขาพเจาเปน / ไมเปนสมาชิกของสหกรณ...............................................จํากัด
 2. ขาพเจาผาน / ไมผานการอบรม หลักสูตรผูตรวจสอบกิจการขั้นพื้นฐาน 
  และขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการกับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
  ตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 รายชื่อผูชวยผูตรวจสอบกิจการ

ที่ ชื่อ – สกุล คุณวุฒิ การเปนสมาชิกสหกรณ
ผานการอบรม

หลักสูตร

1 นางสาวสมงาม เกงจริง บช.บ. สมาชิก/บุคคลภายนอก

2 นายสมบุญ บุญดี ปวช./ปวท. สมาชิก/บุคคลภายนอก

3 นายฉลาด แจมใส ปวส. สมาชิก/บุคคลภายนอก

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบในขอเสนอดังกลาว โปรดติดตอ
ขาพเจาได ที…่……………………......................................................................……………………………….หรือ 
โทรศัพท..............................................................................ทั้งนี้ ผลการพิจารณาเปนอยางไร
โปรดแจงใหขาพเจาทราบดวย จักขอบพระคุณยิ่ง 

ขอแสดงความนับถือ

(…………………...…………...............……….)
ผูตรวจสอบกิจการ

หมายเหตุ หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการตองจัดทําเมื่อสหกรณมีการเลือกตั้ง
  ผูตรวจสอบกิจการ
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(ตัวอยาง)

ขอมูลเปรียบเทียบขอเสนอบริการตรวจสอบกิจการ
การประชุมใหญสามัญ/วิสามัญประจําป…………......………

ครั้งที…่………………………

วันที…่…………เดือน……………………………………พ.ศ.…………………

ณ หองประชุม………………………………………………

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องที่ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ 
ฯลฯ

ระเบียบวาระที่ ... เรื่องการพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการและ
  กําหนดคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ 

 ประธาน/เลขานุการ/ผู จัดการ/ผู ที่ไดรับมอบหมายนําเสนอขอเสนอ
บริการของผูตรวจสอบกิจการใหที่ประชุมพิจารณาเลือกตั้ง ดังนี้

รายละเอียด
การเสนอ

นิติบุคคล
(โดยคุณฉลาด แจมใส)

(คุณวินัย เครงครัด) (คุณฉัตร สดใส)

1.คุณสมบัติของ
  ผูสมัคร

• ไมเปนสมาชิกของ
สหกรณ

• ผานการอบรม / 
ขึ้นทะเบียนกับ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ

• เปนสมาชิกของสหกรณ
• ผานการอบรม / 

ขึ้นทะเบียนกับ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ

• ไมเปนสมาชิกของ
สหกรณ

• ผานการอบรม / 
ขึ้นทะเบียนกับ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ

2.การเขาปฏิบัติงาน
  ตรวจสอบกิจการ
• จํานวนครั้ง

ที่เขาตรวจสอบ

• จํานวนผูชวย

• เขาตรวจสอบ 1-2 ครั้ง 
ตอเดือน 
(ครั้งละ 3-5 วันทําการ)

• ผูชวยไมนอยกวา 2 คน

• เขาตรวจสอบ 2 ครั้ง 
ตอเดือน 
(ครั้งละ 3-5 วันทําการ)

• ไมมีผูชวย

• เขาตรวจสอบเดือนละ
หนึ่งครั้ง 
(ครั้งละ 7 วันทําการ)

• ผูชวย 1 คน
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รายละเอียด
การเสนอ

นิติบุคคล
(โดยคุณฉลาด แจมใส)

(คุณวินัย เครงครัด) (คุณฉัตร สดใส)

3.การจัดทํารายงาน
  ผลการตรวจสอบ
• รายงานระหวางป • รายงานผลการตรวจสอบ 

ทุกครั้งที่เขาตรวจสอบ 
กรณีสหกรณมีขอสังเกต 
พรอมใหขอเสนอแนะ

• รายงานผลการตรวจสอบ
ทุกครั้งที่เขาตรวจสอบ 
กรณีสหกรณมีขอสังเกต 
พรอมใหขอเสนอแนะ

• รายงานผลการตรวจสอบ 
ทุกครั้งที่เขาตรวจสอบ 
กรณีสหกรณมีขอสังเกต 
พรอมใหขอเสนอแนะ

• รายงานประจําป • รายงานการตรวจสอบ
กิจการประจําปและ
วิเคราะหเปรียบเทียบ
กับปกอน พรอมทั้ง 
วิเคราะหผลการ
ดําเนินงาน

• รายงานการตรวจสอบ
กิจการประจําปและ
วิเคราะหเปรียบเทียบ 
กับปกอน พรอมทั้ง 
วิเคราะหผลการ
ดําเนินงาน

• รายงานการตรวจสอบ
กิจการประจําปและ
วิเคราะหเปรียบเทียบ
กับปกอน

4. การใหบริการอื่น • ใหคําปรึกษาแนะนํา
ดานการบริหาร การเงิน 
การบัญชีและภาษี

• วิเคราะหงบการเงิน 
ผลการดําเนินงาน 
สถานการณเงินแนะนํา
การแกไขที่เปนประโยชน

• ใหคําปรึกษาแนะนํา
ดานการบริหาร การเงิน
การบัญชีและภาษี

• ใหคําปรึกษาแนะนํา
ดานการบริหาร การเงิน
การบัญชีและภาษี

5.คาธรรมเนียม
  การตรวจสอบ
  กิจการ
• จํานวนเงิน
• การเบิก 

คาธรรมเนียม

• คิดตามเวลาและแรงงาน 
(รวมคาเบี้ยเลี้ยง พาหนะ
และคาเชาที่พัก)

• 90,000.00 บาท
• จายทุกเดือน ๆ ละ 

7,500.00 บาท

• คิดตามเวลาและแรงงาน 
(รวมคาเบี้ยเลี้ยงและ
พาหนะ)

• 75,000.00 บาท
• จายทุกเดือน ๆ ละ 

6,250.00 บาท

• คิดตามเวลาและแรงงาน 
(รวมคาเบี้ยเลี้ยง พาหนะ 
และคาเชาที่พัก)

• 84,000.00 บาท
• จายทุกเดือน ๆ ละ 

7,000.00 บาท
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ภาคผนวก
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ประกาศนายทะเบียนสหกรณ
เรื่อง กําหนดจํานวนผูตรวจสอบกิจการ

 เพื่อใหการตรวจสอบกิจการเปนไปโดยถูกตองและเปนประโยชนตอการ
ดําเนินงานของสหกรณ รวมทั้งดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมาย

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕๓ แหงพระราชบัญญัติสหกรณ 
พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับคําสั่งนายทะเบียนสหกรณ ที่ ๗๐๑/๒๕๕๖ ลงวันที่ 
๑๓ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๕๖ จึงกําหนดจํานวนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณ 
ในกรณีเปนบุคคลธรรมดาใหมีจํานวนไมเกินหาคนและกรณีเปนนิติบุคคล 
ใหมีจํานวนหนึ่งนิติบุคคล

 ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

 ประกาศ ณ วันที่ ๓ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

(นายวิจักร อากัปกริยา)
อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ

รองนายทะเบียนสหกรณ ปฏิบัติการแทน
นายทะเบียนสหกรณ
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คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
เรื่อง การตรวจสอบกิจการสหกรณ

พ.ศ. ๒๕๕๖

 เพื่อใหการตรวจสอบกิจการของสหกรณเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และ
มีแนวทางที่ชัดเจนอันจะเปนประโยชนตอการดําเนินงานของสหกรณ รวมถึงรักษา
ผลประโยชนของมวลสมาชิกและเพื่อใหผู ตรวจสอบกิจการใชเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงานใหบรรลุวัตถุประสงคของการตรวจสอบกิจการ 
 อาศัยอํานาจตามขอ ๒ (๑) (๑.๔) ของคําสั่งนายทะเบียนสหกรณ ที่ ๗๐๑/๒๕๕๖ 
ลงวันที่ ๑๓ มิถุนายน ๒๕๕๖ เรื่อง มอบอํานาจหนาที่ ใหรองนายทะเบียนสหกรณ
ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนสหกรณจึงออกคําแนะนําเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ
สหกรณ ดังนี้
 ๑. การเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
  มาตรา ๕๓ แหงพระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. ๒๕๔๒ กําหนดใหสหกรณ
มีผู ตรวจสอบกิจการ ซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้งจากสมาชิก หรือบุคคลภายนอก 
เพื่อดําเนินการตรวจสอบกิจการของสหกรณนั้น ในการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
ใหเปนไปตามขอบังคับของสหกรณ และโดยที่สหกรณเปนองคกรประชาธิปไตย 
ที่ควบคุมโดยสมาชิก ซึ่งสมาชิกไดเลือกกรรมการเขามาเปนตัวแทนในการบริหารงาน
สหกรณ การที่จะตรวจสอบวากรรมการที่ไดรับการเลือกเขามานั้นไดทําหนาที่ ของตน
ตามที่ควรเพียงใดก็ควรทําโดยสมาชิกเชนเดียวกัน ดังนั้น การเลือกผูตรวจสอบกิจการ
ควรพจิารณาเลอืกจากสมาชกิของสหกรณเปนลาํดบัแรก กรณเีลอืกบคุคลภายนอกเปน
ผูตรวจสอบกิจการอาจเลือกบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลก็ได ทั้งนี้ ในกรณีที่สหกรณ
เลือกนิติบุคคลเปนผูตรวจสอบกิจการ หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการของนิติบุคคล
ควรระบุชื่อผูที่รับผิดชอบในการตรวจสอบกิจการของสหกรณไวใหชัดเจนดวย
 อนึ่ง สหกรณอาจเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการเปนการสํารองไวดวย เพื่อให
ผูตรวจสอบกิจการที่สหกรณเลือกตั้งสํารองไว สามารถปฏิบัติงานไดทันที ในกรณีที่
ผู ตรวจสอบกิจการที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญพนจากตําแหนง ยกเวนกรณี
ถึงคราวออกตามวาระ 
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 สําหรับการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการของชุมนุมสหกรณ เนื่องจากสมาชิกของ
ชุมนุมสหกรณ คือ สหกรณตาง ๆ การที่สหกรณสมาชิกจะรับงานตรวจสอบกิจการของชุมนุม
สหกรณในขอบงัคบัของสหกรณสมาชกินัน้ ตองมกีารกาํหนดเรือ่งการรบังานตรวจสอบกจิการ
ไวในวัตถุประสงคของสหกรณและจะตองมอบหมายใหผูแทนของสหกรณซึ่งเขารวมประชุม
ใหญของชุมนุมสหกรณเปนผูรับงานตรวจสอบกิจการของชุมนุมสหกรณดวย
 ๒. ผูตรวจสอบกิจการ
  ๒.๑ คุณสมบัติ วาระการดํารงตําแหนง การพนจากตําแหนงของผูตรวจสอบ
กิจการใหเปนไปตามขอบังคับของสหกรณ ทั้งนี้ ผูตรวจสอบกิจการ ควรมีคุณสมบัติ
อยางนอย ดังตอไปนี้
   (๑) เปนสมาชิกของสหกรณ หรือบุคคลภายนอกที่ไดรับเลือกตั้งจาก
ที่ประชุมใหญของสหกรณเพื่อทําหนาที่ตรวจสอบกิจการ
   (๒) ไมเปนผูสอบบัญชี หรือผูชวยผูสอบบัญชี หรือบุคคลที่อยูในสังกัด
นิติบุคคลที่รับงานสอบบัญชีของสหกรณนั้น
   (๓) ไมเปนกรรมการของสหกรณนั้น
   (๔) ไมเปนผูจัดการ หรือเจาหนาที่ของสหกรณนั้น หรือสหกรณอื่น
  ๒.๒ จํานวนผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปตามที่นายทะเบียนกําหนด ซึ่ง
ไดกําหนดไวในขอบังคับของสหกรณ ทั้งนี้ ควรพิจารณาใหมีจํานวนผูตรวจสอบกิจการ
ที่เหมาะสมกับสภาพของสหกรณ โดยคํานึงถึงขนาดและปริมาณธุรกิจ ของสหกรณ
เปนสําคัญ นอกจากนี้หากที่ประชุมใหญเลือกผู ตรวจสอบกิจการเกินกวา ๑ คน 
ใหผูตรวจสอบกิจการเหลานั้นเลือกประธานผูตรวจสอบกิจการขึ้น แลวแจงที่ประชุมใหญ
ในคราวเดียวกันกับที่มีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการไดทราบ โดยประธานผูตรวจสอบ
กิจการมีหนาที่ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานใหบรรลุวัตถุประสงคในการจัดใหมีการ
ตรวจสอบกิจการและสรุปผลการตรวจสอบกิจการ เสนอตอคณะกรรมการดําเนินการ
และที่ประชุมใหญดวย 
  ๒.๓ ผูตรวจสอบกิจการควรประกอบดวยบุคคลที่มีความรู ความสามารถ
ในดานตาง ๆ เชน การเงิน การบัญชี กฎหมาย การบริหารจัดการ เศรษฐศาสตร เปนตน
  ๒.๔ ผูตรวจสอบกิจการควรเขารับการอบรมหรือสัมมนาดานการตรวจสอบ
กิจการ เพื่อพัฒนาความรูและทักษะดานการเงินการบัญชีและการตรวจสอบกิจการอยาง
ตอเนื่อง เพื่อใหการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
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 ๓. อํานาจหนาที่ของผูตรวจสอบกิจการ
  ผูตรวจสอบกิจการ มีอํานาจหนาที่ตรวจสอบการดําเนินการทั้งปวงของสหกรณ 
รวมทั้งตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ ของสหกรณตามที่กําหนดไว ในขอบังคับ 
 ๔. การปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
  ผู ตรวจสอบกิจการควรปฏิบัติงานใหเป นไปตามอํานาจหนาที่  และ
ความรับผิดชอบที่กําหนดในขอบังคับของสหกรณ รวมทั้งในเรื่องตอไปนี้
  ๔.๑ สอบทานและประเมินประสิทธิภาพระบบการควบคุมภายในของสหกรณ
วาเหมาะสมและเพียงพอสําหรับการดําเนินงานและการบริหารงานอยางมีประสิทธิภาพ 
เพื่อประเมินความเสี่ยง แลวพิจารณากําหนดขอบเขตและวิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบ
ใหเหมาะสมรัดกุม
  ๔.๒ ตรวจสอบและประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานในดานตาง ๆ เชน 
การใหสินเชื่อ การจัดหาสินคามาจําหนาย การรวบรวมผลิตผล การแปรรูปผลิตผล
การเกษตรและการผลิตสินคา การใหบริการและสงเสริมการเกษตร การรับฝากเงิน เปนตน
  ๔.๓ ตรวจสอบการควบคุม ดูแลรักษาสินทรัพยและการใชทรัพยากร 
ทุกประเภทของสหกรณวาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและคุมคา
  ๔.๔ ติดตามผลการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินการ เพื่อประกอบ
การพิจารณาเสนอปรับปรุงแผนงาน นโยบาย ระเบียบ ขอบังคับ ตลอดจนประสิทธิภาพ
ในการบริหารงาน
  ๔.๕ จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการใหครอบคลุมเรื่องที่ตรวจสอบ 
ตาม ๔.๑ - ๔.๔
  ๔.๖ เขารวมประชมุคณะกรรมการดาํเนนิการเปนประจาํทกุเดอืน และเขารวม
ประชุมใหญเพื่อชี้แจงเกี่ยวกับรายงานการตรวจสอบกิจการที่นําเสนอ ตอที่ประชุมนั้น ๆ
 ๕. การรายงานการตรวจสอบกิจการ
  ผูตรวจสอบกิจการควรรายงานผลการตรวจสอบกิจการเปนลายลักษณอักษร 
ดังตอไปนี้
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  ๕.๑ รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการตรวจสอบ
กิจการของเดือนที่เขาทําการตรวจสอบ เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 
รวมทั้งใหคําปรึกษาแนะนําที่เปนประโยชนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการในการ
ประชุมประจําเดือนคราวถัดไป
  ๕.๒ รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการตรวจสอบ
โดยภาพรวม เสนอตอที่ประชุมใหญ
  ๕.๓ รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน ในกรณีที่ตรวจพบวามี
เหตุการณที่อาจกอใหเกิดความเสียหายแกสหกรณอยางมีนัยสําคัญ และ/หรือสหกรณ
มีการปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอกําหนด ประกาศ หรือคําแนะนําของ
ทางราชการ รวมทั้งขอบังคับ ระเบียบ มติที่ประชุม หรือคําสั่ง ของสหกรณอยางมีสาระ
สําคัญ ใหเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ และเพื่อประโยชนของสหกรณ 
ควรจัดสงสําเนารายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณและสํานักงานสหกรณ
จังหวัดในพื้นที่ หรือสํานักงานสงเสริมสหกรณกรุงเทพมหานคร พื้นที่ ๑ หรือ พื้นที่ ๒ 
โดยมิชักชา 
  ทั้งนี้ ผู ตรวจสอบกิจการควรติดตามผลการดําเนินการแกไขของสหกรณ 
และจัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณและ
สํานักงานสหกรณจังหวัดในพื้นที่ หรือสํานักงานสงเสริมสหกรณกรุงเทพมหานคร 
พื้นที่ ๑ หรือ พื้นที่ ๒ ดวย
 ๖. จริยธรรมในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการ
  ผูตรวจสอบกิจการควรมีจริยธรรมในการปฏิบัติงาน ดังนี้
  ๖.๑ ความรับผิดชอบ
   • มีความตระหนักและความรับผิดชอบในหนาที่ผูตรวจสอบกิจการ
   • ตองเขาถึงขอมูลทางการเงินการบัญชีและธุรกิจของสหกรณ 
อยางเพียงพอที่จะปฏิบัติหนาที่ผูตรวจสอบกิจการใหมีประสิทธิภาพ
   • ใหความสําคัญกับการเตือนภัยลวงหนาและรายการที่ผิดปกติ
   • ใหขอเสนอแนะที่เปนประโยชนกับการบริหารจัดการสหกรณ
  ๖.๒ ความซื่อตรง 
   • มีความซื่อสัตย สุจริต เที่ยงธรรม ปราศจากอคติสวนตัว
   • ไมใชโอกาสในการแสวงหาผลประโยชนใหตนเองและผูอื่น
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  ๖.๓ ความเปนกลาง
   • พึงละเวนการเขาไปมีสวนรวม หรือกระทําการใด ๆ ที่กอใหเกิด
ความเสียหายตอสหกรณ
   • ใชดุลพินิจอยางเปนอิสระในการใหขอเสนอแนะเพื่อการตัดสินใจ
  ๖.๔ ความรู ความสามารถ
   • รับงานที่ตนมีความรู  ทักษะและประสบการณที่จําเปน ตอการ
ปฏิบัติงาน
   • พัฒนาประสิทธิภาพและคุณภาพของงานตรวจสอบอยางตอเนื่อง
  ๖.๕ การรักษาความลับ ไมเปดเผยขอมูลที่อาจกอใหเกิดผลเสียหาย
แกสหกรณที่ไดจากการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ เวนแต เพื่อประโยชนตอสหกรณ 
หรือเปนการดําเนินการตามที่กฎหมายกําหนด
  ๖.๖ ไมพึงเรียกรอง หรือรับสิ่งของ หรือทรัพยสินมีคาใด ๆ เกินควร 
จากสหกรณนอกเหนือจากคาตอบแทนและคาใชจายอื่นตามที่สหกรณกําหนด 
 ๗. ความรับผิดของผูตรวจสอบกิจการ
  สหกรณควรกําหนดขอบเขตความรับผิดของผูตรวจสอบกิจการ ไวใหชัดเจน
ในขอบังคับของสหกรณ ในกรณีผูตรวจสอบกิจการปฏิบัติ หรือละเวนการปฏิบัติ หรือ
ประพฤติผิดจริยธรรมในการปฏิบัติงานจนเปนเหตุใหสหกรณไดรับความเสียหาย
 ๘. การขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ 
  เพื่อใหมีขอมูลเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการอันจะเปนประโยชนตอสหกรณ
ในการพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ ผูตรวจสอบกิจการที่ผานการอบรม หรือ
สัมมนาดานการตรวจสอบกิจการจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือหนวยงานอื่น สามารถ
ขอขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการตามแนวปฏิบัติในการขึ้นทะเบียน รวมทั้งสามารถ
ขอบันทึกขอมูลเพิ่มเติมหากผานการอบรมเพิ่มเติมในภายหลังแลว
  ทั้งนี้  การขึ้นทะเบียนผู ตรวจสอบกิจการดังกลาว ถือเปนฐานขอมูล 
ดานผูตรวจสอบกิจการของกรมตรวจบัญชีสหกรณ อยางไรก็ตามใหเปนไปโดยความ
สมัครใจของผูตรวจสอบกิจการ
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 ๙. หนาที่ของสหกรณผูรับการตรวจสอบกิจการ
  ๙.๑ อํานวยความสะดวกและใหความรวมมือแกผูตรวจสอบกิจการ ในการ
เขาไปในสํานักงานของสหกรณเพื่อประโยชนในการตรวจสอบกิจการ
  ๙.๒ จัดทําบัญชี เอกสารหลักฐานทางการเงิน การบัญชี ตลอดจนเอกสาร
หลักฐานอื่น ๆ ใหเรียบรอย ครบถวนและพรอมที่จะใหผูตรวจสอบกิจการตรวจสอบได
  ๙.๓ ชี้แจงและตอบขอซักถามตาง ๆ พรอมทั้งหาขอมูลเพิ่มเติมใหแก 
ผูตรวจสอบกิจการ
  ๙.๔ พิจารณาปฏิบัติตามขอทักทวงและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการ
 ๑๐. การถือปฏิบัติ
  ใหยกเลิกคําแนะนําใด ๆ ในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในคําแนะนํานี้ หรือ
ซึ่งขัดหรือแยงกับคําแนะนํานี้ ใหใชคําแนะนํานี้แทน
  ทั้งนี้ ใหถือปฏิบัติตั้งแตวันถัดจากวันที่ประกาศใชคําแนะนํานี้ เปนตนไป

                            ประกาศ ณ วันที่ ๓ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๖

(นายวิจักร อากัปกริยา)
อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ

รองนายทะเบียนสหกรณ ปฏิบัติการแทน
นายทะเบียนสหกรณ
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แนวปฏิบัติในการขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
ประกอบคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ 

เรื่อง การตรวจสอบกิจการสหกรณ พ.ศ. ๒๕๕๖

 ตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เรื่อง การตรวจสอบกิจการสหกรณ 
พ.ศ. ๒๕๕๖ ขอ ๘ กําหนดการขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ เพื่อใหมีขอมูล
เกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการอันจะเปนประโยชนตอการพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบ
กิจการ นั้น 
 กรมตรวจบัญชีสหกรณ จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติในการขึ้นทะเบียน 
ผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ ดังนี้
 ๑. คุณสมบัติของผูที่จะขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ 
  เปนผูที่ผานการอบรม หลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการ จากกรมตรวจบัญชี
สหกรณ หรือหนวยงานอื่น 
 ๒. การขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ 
  ๒.๑ ผู ประสงคจะขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ ตองยื่นเอกสาร
หลักฐานดังตอไปนี้
   (๑) แบบคําขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
    (สามารถ ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมตรวจบัญชีสหกรณ)
   (๒) รูปถายขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๒ ใบ
   (๓) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
   (๔) สาํเนาวฒุบิตัรผานการอบรมหลกัสตูรเกีย่วกบัการตรวจสอบ
กิจการ
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  ๒.๒ ชองทางการขึ้นทะเบียน เปนผู ตรวจสอบกิจการ ผู ประสงค
จะขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการสามารถนําเอกสารหลักฐานตามขอ ๒.๑ ยื่นตอ
   (๑) สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณจังหวัด
   (๒) สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ ๑ – ๑๐
   (๓) กรมตรวจบัญชีสหกรณ
   (๔) ทางไปรษณีย โดยจัดสง สํานักมาตรฐานการบัญชีและ
การสอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ เลขที่ ๑๒ ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา 
เขตพระนคร กรุงเทพฯ ๑๐๒๐๐ 
 ๓. อายุการขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
  ในการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ ใหมีอายุการขึ้นทะเบียน 
๕ ปปฏิทิน กรณีการขึ้นทะเบียนปแรกใหนับแตวันที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
รับขึ้นทะเบียนจนถึงวันสิ้นปปฏิทิน
 ๔. การตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
  ๔.๑ การตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ ใหมีระยะเวลา คราวละ ๕ ป 
  ๔.๒ ผูประสงคจะขอตออายุทะเบียนตองนําเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้
ยื่นตามชองทางในขอ ๒.๒ ภายในกําหนด ๖๐ วัน กอนวันที่หมดอายุ ตามทะเบียน
   ๔.๒.๑ แบบคําขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ (สามารถ
ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมตรวจบัญชีสหกรณ)
   ๔.๒.๒ รูปถายขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๒ ใบ 
   ๔.๒.๓ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 ๕. การถอนชื่อออกจากทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
  ๕.๑ ตาย
  ๕.๒ ไมตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการตาม ขอ ๔.
 

---------------------------------------- 
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แบบคําขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 

โทร 0 2628 5240 - 59 ตอ 3403 - 3405 โทรสาร 0 2628 5268

 วันที่............เดือน....................................พ.ศ.....................

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว/ยศ...........................นามสกุล........................................................

มีความประสงคขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ โดยมีประวัติและรายละเอียดขอมูลของขาพเจา

ดังตอไปนี้

1. ประวัติสวนตัว

 1.1 ชือ่.....................................นามสกุล...................................................................................................

 1.2 วัน/เดือน/ปเกิด...................................................อาย.ุ...............ป เพศ   ชาย   หญิง

 1.3 เชื้อชาติ....................................สัญชาต.ิ.....................................ศาสนา.........................................

 1.4 บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่   -  -  -  - 

 1.5 ที่อยูตามทะเบียนบานเลขที.่..............หมูที.่..............ตรอก/ซอย...............................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

 1.6 ที่อยูปจจุบันที่สามารถติดตอได (ถาตรงกับที่อยูตามทะเบียนบานไมตองกรอก) 

  เลขที่........................หมูที่...............................ตรอก/ซอย...............................................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

รับเลขที่.............................
วันที่...................................
...................................ผูรับ

(สําหรับเจาหนาที่)

ติดรูปถายปจจุบัน
ไมเกิน 1 ป
ขนาด 1 นิ้ว

ไมสวมหมวก/
แวนตาดํา
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2. ประกอบอาชีพ

  รับราชการ/รัฐวิสาหกิจ   รับจาง   สวนตัว   อื่น (ระบุ)..........................................

 ตําแหนง.............................................สถานที่ทํางาน................................................................................

 ตั้งอยูเลขที.่...............หมูที.่...............ตรอก/ซอย.....................................ถนน.......................................

 ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด.......................................

 รหัสไปรษณีย................................โทรศัพท.........................................โทรสาร.......................................

 E-mail : ........................................................

3. วุฒิการศึกษา

  มัธยมศึกษาตอนตน (ม.3/ม.ศ.3)  มัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6/ม.ศ.5)

  ปวช. ระบุสาขา............................................  ปวส. ระบุสาขา..............................................

  อนุปริญญา ระบุสาขา................................  ปริญญาตรี ระบุสาขา...................................

  ปริญญาโท ระบุสาขา.................................  อื่นๆ (ระบุ)......................................................

4. ระดับความรูของผูตรวจสอบกิจการ

 ในชวง 3 ปที่ผานมาทานเคยไดเขาอบรมหลักสูตรเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ

  เคย 1. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   2. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   3. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

  ไมเคยเขารับการอบรม
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5. สถานภาพ/ประสบการณในการตรวจสอบกิจการ

  ไมไดเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ปจจุบันเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ 

  1. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  2. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  ในชวง 3 ป ที่ผานมา (ยกเวนปปจจุบัน) ทานเปนผูตรวจสอบกิจการ...........................ครั้ง

  วาระละ.....................ป

  1. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  2. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  3. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  4. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  ไมมีประสบการณเปนผูตรวจสอบกิจการ

6. ขอความแสดงความประสงคเผยแพรที่อยูลงในเว็บไซตของกรมตรวจบัญชีสหกรณ

  ไมอนุญาต

  อนุญาต

  ชื่อ.........................................................นามสกุล................................................................................

  ที่ตั้งสํานักงาน : อาคาร..........................เลขที.่.........ชั้นที.่.........หมูบาน.....................................

  เลขที่...............หมูที.่................ตรอก/ซอย....................................ถนน..........................................

  ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต.....................................................................

  จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย.......................โทรศัพท..........................................

  โทรสาร......................................E-mail Address………………......................……………………..………
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  ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนนี้เปนความจริงทุกประการ

ลงชื่อ.......................................................ผูยื่นคําขอ

  (........................................................)

เอกสารประกอบคําขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ

 1. รูปถายปจจุบันไมเกิน 1 ป ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 ใบ 

 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

 3. สําเนาวุฒิบัตรแสดงการผานการอบรมหลักสูตรเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการสหกรณ

  (กรณีไมสามารถหาหลักฐานใดได ใหประธานกรรมการสหกรณรับรองขอมูลหรือ

  ผูมีอํานาจออกหลักฐานรับรอง)

 4. หนังสือสําคัญการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล (ถามี) 
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แบบคําขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 

โทร 0 2628 5240 - 59 ตอ 3403 - 3405 โทรสาร 0 2628 5268

 วันที่............เดือน....................................พ.ศ.....................

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว/ยศ...........................นามสกุล........................................................

มีความประสงคขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ โดยมีประวัติและรายละเอียดขอมูล

ของขาพเจาดังตอไปนี้

1. ประวัติสวนตัว

 1.1 ชือ่.....................................นามสกุล...................................................................................................

 1.2 วัน/เดือน/ปเกิด...................................................อาย.ุ...............ป เพศ   ชาย   หญิง

 1.3 เชื้อชาติ....................................สัญชาต.ิ.....................................ศาสนา.........................................

 1.4 บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่   -  -  -  - 

 1.5 ที่อยูตามทะเบียนบานเลขที.่..............หมูที.่..............ตรอก/ซอย...............................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

  E-mail address..............................................................................................................................

 1.6 ที่อยูปจจุบันที่สามารถติดตอได (ถาตรงกับที่อยูตามทะเบียนบานไมตองกรอก) 

  เลขที่........................หมูที่...............................ตรอก/ซอย...............................................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

รับเลขที่.............................
วันที่...................................
...................................ผูรับ

(สําหรับเจาหนาที่)

ติดรูปถายปจจุบัน
ไมเกิน 1 ป
ขนาด 1 นิ้ว

ไมสวมหมวก/
แวนตาดํา
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2. สถานภาพการเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ไมไดเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ปจจุบันเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ 

  1. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  2. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  3. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  4. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

3. การพัฒนาศักยภาพของผูตรวจสอบกิจการ

 ในชวง 5 ป ที่ผานมาทานเคยไดเขาอบรม/สัมมนาเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี และการ

ตรวจสอบกิจการ

  เคย 1. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   2. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   3. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   4. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   5. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

  ไมเคยเขารับการอบรม
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4. ประสบการณในการตรวจสอบกิจการ

  ในชวง 5 ปที่ผานมา (ยกเวนปปจจุบัน)

  1. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  2. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  3. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  4. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  5. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  ไมมีประสบการณเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ขาพเจาของรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนนี้เปนความจริงทุกประการ

ลงชื่อ.......................................................ผูยื่นคําขอ

  (........................................................)

เอกสารประกอบคําขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ

 1. รูปถายปจจุบันไมเกิน 1 ป ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 ใบ

 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

 3. หนังสือสําคัญการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล (ถามี)
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