




 กรมตรวจบัญชีสหกรณ ตระหนักถึงภารกิจอันสําคัญของผูตรวจสอบ
กิจการ ตามพระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 มาตรา 53 
ไดบัญญัติวา “ใหสหกรณมีผู ตรวจสอบกิจการ ซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้งจาก
สมาชิกหรือบุคคลภายนอกเพื่อดําเนินการตรวจสอบกิจการของสหกรณแลว
ทํารายงานเสนอตอที่ประชุมใหญ” ทั้งนี้ การตรวจสอบกิจการเปนการตรวจสอบ
การดําเนินงานทั้งปวงของสหกรณ พรอมทั้งใหขอสังเกตและขอเสนอแนะที่เปน
ประโยชนตอสหกรณ การปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการที่เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
ถือเปนสวนสําคัญที่ทําใหขบวนการสหกรณมีการพัฒนามีความเจริญกาวหนา
อยางมั่นคงและยั่งยืน
 เพื่อใหสหกรณมีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการ 
ตลอดจนจัดทําเอกสารประกอบการพิจารณาเลือกตั้งอยางถูกตองครบถวน
และเปนธรรม กรมตรวจบัญชีสหกรณจึงไดจัดทําคูมือการเลือกตั้งผูตรวจสอบ
กิจการ เพื่อเผยแพรใหกับสหกรณ ผูตรวจสอบกิจการสหกรณ และหนวยงาน
ที่เกี่ยวของสําหรับใชเปนแนวทางดําเนินการ
 ทั้งนี้ หากมีขอสงสัยหรือขอเสนอแนะเกี่ยวกับการเลือกตั้งผูตรวจสอบ

กิจการ ขอไดโปรดติดตอที่สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี กลุมพัฒนา
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ภารกิจกรมตรวจบัญชีสหกรณ

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ เปนหนวยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ มีบทบาทและภารกิจ ดังนี้ 

 1. ตรวจสอบบัญชีสหกรณและกลุมเกษตรกร

 2. พัฒนาระบบบัญชีและการสอบบัญชีใหเปนไปตามมาตรฐาน และ
สอดคลองกับการดําเนินธุรกิจของสหกรณและกลุมเกษตรกร

 3. พัฒนาระบบการกํากับดูแลผูสอบบัญชีและสหกรณที่สอบบัญชีโดย
ผูสอบบัญชีภาคเอกชน

 4. พัฒนาระบบการตรวจสอบกิจการและสมรรถนะ ของผูตรวจสอบ
กิจการ

 5. ใหคําปรึกษาแนะนําและพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการดาน
การเงินการบัญชีแกคณะกรรมการและฝายจัดการของสหกรณและกลุ ม
เกษตรกร

 6. พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและรายงานภาวะเศรษฐกิจทางการเงิน
ของสหกรณและกลุมเกษตรกร

 7. เสริมสรางความรู และสงเสริมการจัดทําบัญชีแกสมาชิกสหกรณ 
กลุ มเกษตรกร กลุ มอาชีพ วิสาหกิจชุมชน กลุ มเปาหมายตามโครงการ
พระราชดําริ เกษตรกรและประชาชนทั่วไป 
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ความสําคัญของการตรวจสอบกิจการ
 
 ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 บัญญัติให “รัฐตอง
ดําเนินการสงเสริมสนับสนุนและคุมครองระบบสหกรณใหเปนอิสระ” ซึ่งการ
ที่สหกรณจะเปนอิสระได ปจจัยที่สําคัญ ก็คือสหกรณตองมีความโปรงใส 
ตามหลักธรรมาภิบาล มีความสุจริตและตรวจสอบได เพื่อความเปนธรรมและ
เปนประโยชนแกทุกฝาย ซึ่งจะสงผลใหสหกรณมีความเขมแข็งอยางยั่งยืน

 การจัดใหมีการตรวจสอบกิจการที่ดีในสหกรณ จึงเปนสวนสําคัญที่จะ
ทําให มีความโปรงใสในการบริหารงานของคณะกรรมการสหกรณ และ
ความโปรงใสในการดําเนินงานของฝายจัดการ อันเนื่องมาจากเปนการตรวจสอบ
ที่กระทําโดยสมาชิกซึ่งเปนเจาของกิจการ ประกอบกับพระราชบัญญัติสหกรณ 
พ.ศ. 2542 แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 มาตรา 53 บัญญัติใหสหกรณมีผูตรวจสอบ
กิจการ ซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้งจากสมาชิก หรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการ
ตรวจสอบกิจการสหกรณ แลวจัดทํารายงานเสนอตอที่ประชุมใหญ จึงเปนการ
บงชี้อยางชัดเจนวากฎหมาย ใหความสําคัญกับการตรวจสอบกิจการ จึงได
กําหนดใหทุกสหกรณตองมีผูตรวจสอบกิจการ

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ ได กําหนดแนวทางดําเนินการเสริมสราง 
ความเขมแข็งใหสหกรณ/กลุมเกษตรกร ไวอยางตอเนื่องและเปนระบบ โดย
สงเสริมใหสหกรณ/กลุมเกษตรกร มีผูตรวจสอบกิจการตามที่กฎหมายกําหนด 
ถายทอดความรูเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ วางระบบและพัฒนาระบบการ

ตรวจสอบกิจการใหมีมาตรฐาน ใหคําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ 
ตลอดจนสงเสริมการประสาน ความรวมมือระหวางสหกรณ/กลุมเกษตรกร 
กับผูตรวจสอบกิจการและผูสอบบัญชี รวมทั้งเปนศูนยขอมูลกลางเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบกิจการ
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แนวปฏิบัติในการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 เพื่อใหมีขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการเปนไปอยาง
เหมาะสม ตลอดจนจัดทําเอกสารประกอบพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
อยางถูกตอง ครบถวนและเปนธรรม ซึ่งจะทําให ที่ประชุมใหญสามัญประจําป 
เลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการที่มีความรู ความสามารถในการปฏิบัติงาน เพื่อจะชวย
ในการกํากับดูแลสหกรณใหมีการดําเนินงานอยางมีประสิทธิภาพ กรมตรวจบัญชี
สหกรณจึงกําหนดแนวปฏิบัติในการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการไว ดังนี้

ขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
 ขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ แบงเปน 3 ขั้นตอน ดังนี้

 1. กอนวันประชุมใหญสามัญประจําป 
  ใหสหกรณสรรหาผูตรวจสอบกิจการ โดยจัดทําประกาศ การรับสมัคร
เพื่อสรรหาผู ตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 9) และกําหนดคุณสมบัติ
ผู ตรวจสอบกิจการ ใหเปนไปตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เรื่อง การ
ตรวจสอบกิจการสหกรณ พ.ศ. 2556 ขอบังคับและระเบียบของสหกรณ 
โดยผูตรวจสอบกิจการควรมีคุณสมบัติอยางนอย ดังนี้
  (1) เปนสมาชิกของสหกรณ หรือบุคคลภายนอกที่ไดรับเลือกตั้งจาก
   ที่ประชุมใหญของสหกรณเพื่อทําหนาที่ตรวจสอบกิจการ
  (2) ไมเปนผู สอบบัญชี หรือผู ชวยผู สอบบัญชี หรือบุคคลที่อยู ใน
   สังกัดนิติบุคคลที่รับงานสอบบัญชีของสหกรณนั้น
  (3) ไมเปนกรรมการของสหกรณนั้น
  (4) ไมเปนผูจัดการ หรือเจาหนาที่ของสหกรณนั้น หรือสหกรณอื่น
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  รวมทั้งใหผูสมัครจัดทําเอกสารและขอมูลประกอบการพิจารณาเลือกตั้ง 
ผูตรวจสอบกิจการ ดังนี้
  (1) หนังสือนําสง การสมัครรับเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
   (ตัวอยางหนา 12) 
  (2) ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 13)
  (3) รูปถาย สําเนาวุฒิบัตรผานการอบรมเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการ
   และหรือสําเนาหนังสือการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ
   กับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
  (4) หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 16)

สาระสําคัญของหนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการที่ควรระบุไว ไดแก
 1. กําหนดขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
 2. การเขาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ ผูตรวจสอบกิจการ ตองกําหนด
เวลาที่จะทําการตรวจสอบกิจการสหกรณอยางนอย เดือนละกี่ครั้ง ๆ ละ กี่วัน 
พรอมผูชวยผูตรวจสอบกิจการ จํานวนกี่คน
 3. การรายงานผลตรวจสอบกิจการ ผูตรวจสอบกิจการ ตองเสนอรายงาน
ผลการตรวจสอบกิจการตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เรื่อง การตรวจสอบ
กิจการสหกรณ พ.ศ. 2556 ไดแก รายงานผลการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 
และประจําป
 4. การใหบริการอื่น เชน การเขารวมประชุมคณะกรรมการดําเนินการ
และประชุมใหญ การใหคําปรึกษาแนะนําดานการบริหารงาน ภาษีอากรและ
การควบคุมภายในของสหกรณ เปนตน
 5. คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ
 ทั้งนี้ หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการที่ทําในนามนิติบุคคล จะตอง
ระบุชื่อผูที่รับผิดชอบในการตรวจสอบกิจการ ของสหกรณใหชัดเจนดวย 
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การพิจารณาสรรหาผูตรวจสอบกิจการ 
 สหกรณสรรหาผูตรวจสอบกิจการไวไมนอยกวา 2 ราย ขึ้นไป และ
ควรปฏิบัติใหเปนไปตามหลักการสหกรณ โดยพิจารณาสรรหาจากสมาชิกของ
สหกรณเปนลําดับแรก หากไมสามารถเลือกจากสมาชิกไดจึงสรรหาจากบุคคล
ภายนอกเปนลําดับตอไป ซึ่งบุคคลดังกลาว อาจเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ก็ได นอกจากนี้ ใหตรวจสอบขอมูลและเอกสารประกอบของผูสมัครในเบื้องตน
กอนจะนําเสนอชื่อ ใหที่ประชุมใหญเลือกตั้ง ดังนี้
 1. ผูสมัครตองมีคุณสมบัติเปนไปตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
กําหนด ขอบังคับและระเบียบของสหกรณ 
 2. ผูสมัครควรประกอบดวยบุคคลที่มีความรูความสามารถในดานตาง ๆ 
เชน การเงิน การบัญชี กฎหมาย การบริหารจัดการ เศรษฐศาสตร เปนตน
 3. ตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับการอบรม หลักสูตร ผู ตรวจสอบกิจการ
ตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด/รายชื่อผูขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
จากเว็บไซดกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือ www.cad.go.th คลิก ตรวจสอบ
กิจการสหกรณ คลิก รายชื่อผูผานการอบรมหลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการ/รายชื่อ
ผูขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
 4. เมื่อตรวจสอบขอมูลเบื้องตนเรียบรอยแลว สหกรณตองสรุปขอมูล
ของผูตรวจสอบกิจการแตละราย โดยจัดทําเปนขอมูลเปรียบเทียบ ขอเสนอ
บริการตรวจสอบกิจการของผูตรวจสอบกิจการแตละราย (ตัวอยางหนา 19) 
เชน การเขาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ จํานวนและคุณสมบัติของผูรวมงาน 
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ เปนตน 
เพื่อสงใหสมาชิกพิจารณาลวงหนากอนการประชุม
 5. ตั้งงบประมาณคาใชจายในการตรวจสอบกิจการประจําป เพื่อนําเสนอ
ที่ประชุมใหญ โดยพิจารณาจากคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการที่ผูตรวจสอบ
กิจการเสนอมา หรือจากคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการของสหกรณ
ขนาดเดียวกัน เปนตน
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 6. จัดใหมีระเบียบวาระเรื่อง “การพิจารณาเลือกตั้งผู ตรวจสอบ
กิจการและกําหนดคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ” ในระเบียบวาระของ
การประชุมใหญสามัญประจําป

 2. ในวันประชุมใหญสามัญประจําป
  2.1 ใหดําเนินการเสนอชื่อผูตรวจสอบกิจการที่สรรหาไว ไมนอยกวา 
2 ราย ขึ้นไป พรอมขอมูลประกอบการพิจารณาที่ไดสรุปไว ในเอกสารประกอบ
ของผูสมัคร ตามขอ 4 เพื่อใหที่ประชุมใหญพิจารณาเลือกตั้ง ในระเบียบวาระ 
เรื่อง “การพิจารณาเลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการ และกําหนดคาธรรมเนียม
การตรวจสอบกิจการ” 
  2.2 ใหที่ประชุมใหญเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการในกรณีเปนบุคคล
ธรรมดาใหมีจํานวนไมเกินหาคนและกรณีเปนนิติบุคคลใหมีจํานวนหนึ่ง
นิติบุคคล ทั้งนี้ เปนไปตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ เรื่อง กําหนดจํานวน
ผูตรวจสอบกิจการ ประกาศ ณ วันที่ 3 กรกฎาคม พ.ศ. 2556
  2.3 ใหที่ประชุมใหญ เลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการสํารองไวดวย 
จํานวน 1 – 2 ราย ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ เพื่อปองกันปญหาจากเหตุสุดวิสัย 
หรือเหตุจําเปนที่ทําใหผูตรวจสอบกิจการที่สหกรณเลือกตั้งไวไมสามารถปฏิบัติงานได 
และเพื่อลดภาระของสหกรณ ในการสรรหาผูตรวจสอบกิจการรายใหม
  2.4 กรณีที่ที่ประชุมใหญมีมติเลือกผูตรวจสอบกิจการ สังกัดบริษัท 
หรือนิติบุคคล ตองระบุชื่อผูตรวจสอบกิจการใหชัดเจนดวย
  ตัวอยาง การบันทึกรายงานการประชุม เชน มติที่ประชุม สมาชิก
ไดลงมติเลือกตั้งบริษัท AAA จํากัด โดย นางงามจริง สมใจ ใหเปนผูตรวจสอบ
กิจการสหกรณออมทรัพยนํ้าดี จํากัด สําหรับปบัญชีสิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2555 
คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ จํานวน xxx.xx บาท และเลือกนางสาวดวงดี 
สมนาม สํารองไว กรณีที่ผู ตรวจสอบกิจการลําดับแรกไมสามารถปฏิบัติงาน
ตรวจสอบกิจการได 
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 3. หลังวันประชุมใหญสามัญประจําป 
  เมื่อที่ประชุมใหญ มีมติเลือกตั้งผู ตรวจสอบกิจการประจําปแลว 
สหกรณตองทําหนังสือ แจงใหผูตรวจสอบกิจการที่ไดรับการเลือกตั้งทราบเพื่อ
เตรียมการเขาตรวจสอบกิจการสหกรณ 

 
ขั้นตอนและวิธีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
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ตัวอยาง
เอกสารประกอบการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

 เมื่อผู ตรวจสอบกิจการสนใจสมัครรับเลือกตั้งเปนผู ตรวจสอบกิจการ
ของสหกรณ จะตองกรอกใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 13) และ
จัดทําหนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 16) เพื่อเสนอรับงาน
ตอสหกรณ และเมื่อไดรับแจงจากสหกรณวาไดรับการเลือกตั้ง เปนผูตรวจสอบ
กิจการสหกรณแลว ใหวางแผนเขาตรวจสอบกิจการสหกรณ 

หมายเหตุ ตวัอยางตอไปนี ้เปนเพยีงแนวทางในการจดัทาํเอกสารสาํหรบัสหกรณ
และผูตรวจสอบกิจการ ซึ่งสามารถปรับเปลี่ยน หรือเพิ่มเติมขอความ
ไดตามความเหมาะสม ทั้งนี้ การจัดทําจะตองสอดคลองกับประกาศ 
คําแนะนําตาง ๆ ที่เกี่ยวของกําหนดไว
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ประกาศสหกรณ.....................................................................................จํากัด
เรื่อง การรับสมัครเพื่อสรรหาผูตรวจสอบกิจการ 

 ตามขอบังคับของสหกรณ.................................................................................จํากัด 
ขอ................กําหนดวาผูตรวจสอบกิจการใหที่ประชุมใหญเลือกตั้งจากสมาชิก
หรือบุคคลภายนอก เพื่อดําเนินการตรวจสอบกิจการของสหกรณ แลวทํารายงาน
เสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ/ที่ประชุมใหญ

 ดังนั้น อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับ ขอ................และมติที่ประชุม
คณะกรรมการดําเนินการ ครั้งที.่.........วันที.่............เดือน................................พ.ศ..................
จึงประกาศรับสมัครสมาชิกหรือบุคคลภายนอก เพื่อการสรรหาเขารับการเลือกตั้ง
เปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณประจําป สิ้นสุดวันที.่.................. ดังนี้

คุณสมบัติของผูสมัคร 
 1. ผูสมัครควรมีคุณสมบัติอยางนอย ดังตอไปนี้
  (1) เปนสมาชิกของสหกรณ หรือบุคคลภายนอกที่ไดรับเลือกตั้ง
จากที่ประชุมใหญของสหกรณเพื่อทําหนาที่ตรวจสอบกิจการ
  (2) ไมเปนผู สอบบัญชี หรือผู ชวยผู สอบบัญชี หรือบุคคลที่อยู ใน
สังกัดนิติบุคคลที่รับงานสอบบัญชีของสหกรณนั้น
  (3) ไมเปนกรรมการของสหกรณนั้น
  (4) ไมเปนผูจัดการ หรือเจาหนาที่ของสหกรณนั้น หรือสหกรณอื่น

ตราสัญลักษณ
สหกรณ

(ตัวอยาง)
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 2. เปนบุคคลที่มีความรู ความสามารถในดานตาง ๆ เชน การเงิน 
การบัญชี กฎหมาย การบริหารจัดการ เศรษฐศาสตร เปนตน
 3. ผานการอบรม หรือสัมมนาดานการตรวจสอบกิจการและขึ้นทะเบียน
เปนผูตรวจสอบกิจการกับกรมตรวจบัญชีสหกรณ

เอกสารการรับสมัคร ประกอบดวย
  (1) ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 13)
  (2) รูปถาย สําเนาวุฒิบัตรผานการอบรมเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการ
   และหรือสําเนาหนังสือการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ
   กับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
  (3) หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ (ตัวอยางหนา 16)

วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร
 ใหผู สมัครติดตอขอทราบรายละเอียด รับใบสมัคร และยื่นใบสมัคร
พรอมเอกสารประกอบการรับสมัครไดที่สหกรณ.....................................................................
....................................................................จํากัด ตั้งแตวันที่.................................................ถึงวันที่ 
.........................................................เวลา..................................น.

ประกาศรายชื่อ
 สหกรณฯ จะประกาศรายชื่อผูสมัครภายในวันที่....................................................
เวลา................................น. ณ สหกรณ......................................................................................จํากัด
และเว็บไซต................................................................................................................................................

วิธีการเลือกตั้ง
 โดยวิธีลับ หรือเปดเผยขึ้นอยูกับมติที่ประชุมใหญสามัญประจําป
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การแจงผลการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
 สหกรณจัดทําหนังสือแจงผลผูที่ไดรับการเลือกตั้งเปนผูตรวจสอบกิจการ

 ประกาศ ณ วันที.่............................................................................

(ลงชื่อ).....................................................................
       (.....................................................................)
                ประธานกรรมการ
สหกรณ........................................................จํากัด
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หนังสือนําสง
ที.่...............................   

ที่อยู...................................................

วันที.่...........................................................................

เรื่อง การสมัครรับเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ

เรียน ประธานกรรมการ สหกรณ......................................................................................จํากัด

สิ่งที่สงมาดวย 1. ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ
 2. รูปถาย สําเนาวุฒิบัตรผานการอบรมเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการ
  และหรือสําเนาหนังสือการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ
  กับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
 3. หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ

 ตามที่สหกรณ...............................................................จํากัด ไดประกาศรับสมัคร 
ผูตรวจสอบกิจการสหกรณ ประจําป.....................................นั้น

 ขาพเจาขอยื่นใบสมัครพรอมเอกสารประกอบ จํานวน...........................ชุด 
ตามรายละเอียดที่แนบมาพรอมหนังสือฉบับนี้

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย จักเปนพระคุณยิ่ง

ขอแสดงความนับถือ

(..............................................................)
ผูสมัคร

โทรศัพท..........................................
โทรสาร............................................

(ตัวอยาง)
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ใบสมัครผูตรวจสอบกิจการ

เขียนที.่..................................

วันที.่........เดือน.............................พ.ศ..................

 ขาพเจาผู ลงลายมือขางทายนี้ ขอสมัครเปนผู ตรวจสอบกิจการ ตาม
ประกาศของสหกรณ...................................................................................................................จํากัด
เมื่อวันที่............................................................โดยขอแจงประวัติของขาพเจา ดังตอไปนี้ 
1. ชื่อ นาย/นาง/นางสาว/ยศ...............................นามสกุล.....................................................

 วันเดือนปเกิด................................................................................................อาย.ุ.......................ป 
 เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน   -  -  -  - 
2. ที่อยูปจจุบัน
 บานเลขที่................หมูที่............ถนน.......................................ตาํบล.........................................

 อําเภอ.................................................................จังหวัด...................................................................

 รหัสไปรษณีย...............................โทรศัพทมือถือ......................................................................

3. ที่อยูที่ติดตอสะดวก เลขที.่.................หมูที.่...............ถนน...................................................

 ตําบล..................................................................อําเภอ.....................................................................

 จังหวัด................................................................รหัสไปรษณีย......................................................
4. สถานภาพของผูตรวจสอบกิจการ
  เปนสมาชิกสหกรณ
  เคยเปนผูบริหาร/เจาหนาที่สหกรณนี้ 
  ตําแหนง............................................................

  เปนนิติบุคคล/บุคคลภายนอก

ตราสัญลักษณ
สหกรณ

รับเลขที่.............................
วันที่...................................
...................................ผูรับ

(สําหรับเจาหนาที่)

ติดรูปถายปจจุบัน
ไมเกิน 1 ป
ขนาด 1 นิ้ว

ไมสวมหมวก/
แวนตาดํา

(ตัวอยาง)
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  โปรดระบุขอมูลเพิ่มเติม
   รับจางอิสระ
   สังกัดนิติบุคคล ระบ.ุ......................................... 

5. วุฒิการศึกษา
  มัธยมศึกษาตอนตน  มัธยมศึกษาตอนปลาย 
  ปวช./ปวท. ระบุสาขา...................  ปวส.ระบุสาขา.................................

  ปริญญาตรี ระบุสาขา....................  ปริญญาโท ระบุสาขา...................

  ปริญญาเอก ระบุสาขา..................  อื่นๆ ระบุสาขา................................

6. ประสบการณในการอบรมผูตรวจสอบกิจการในชวงเวลา 3 ป
  เคยอบรม 
  หลักสูตร.....................................................................................................................................

  หนวยงานที่จัด..........................................................................................................................

  หลักสูตร.....................................................................................................................................

  หนวยงานที่จัด..........................................................................................................................

  หลักสูตร.....................................................................................................................................

  หนวยงานที่จัด..........................................................................................................................

  ไมเคยเขาอบรม 
7. ประสบการณในการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการในชวงเวลา 3 ป 
  เคยปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ 
  1. สหกรณ................................................................................................จํากัด 
   ปบัญช…ี...........................................................................................................

  2. สหกรณ................................................................................................จํากัด 
   ปบัญช…ี...........................................................................................................

  3. สหกรณ................................................................................................จํากัด 
   ปบัญช…ี...........................................................................................................

  ไมมีประสบการณปฏิบัติงานผูตรวจสอบกิจการ 
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8. แนวคิดในการทํางานปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ 
 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................................

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนเปนความจริงทุกประการ

 

(ลงลายมือชื่อ).........................................................ผูสมัคร 
                (..........................................................) 

   

หมายเหตุ  สําเนาเอกสารทุกฉบับตองมีลายมือของผูสมัครรับรอง สําเนาถูกตอง
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หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการ

ที่อยู...................................................

วันที.่...........................................................................

เรื่อง ขอเสนอบริการตรวจสอบกิจการ
เรียน ประธานกรรมการสหกรณ…………………..……...........................................…………จํากัด

 ขาพเจาขอเสนอบริการตรวจสอบกิจการ สหกรณ.................................................
...............................................................................................จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุด
วันที…่…................……………………ดังนี้

 ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
 ปฏิบัติงานใหเปนไปตามอํานาจหนาที่และความรับผิดชอบ ที่กําหนด
ในขอบังคับของสหกรณ รวมทั้งในเรื่องตอไปนี้
 1. สอบทานและประเมินประสิทธิภาพระบบการควบคุมภายในของ
สหกรณวาเหมาะสมและเพียงพอสําหรับการดําเนินงาน และการบริหารงาน
อยางมีประสิทธิภาพ เพื่อประเมินความเสี่ยง แลวพิจารณากําหนดขอบเขตและ
วิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบใหเหมาะสมรัดกุม
 2. ตรวจสอบและประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานในดานตาง ๆ 
เชน การใหสินเชื่อ การจัดหาสินคามาจําหนาย การรวบรวมผลิตผล การแปรรูป
ผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา การใหบริการและสงเสริมการเกษตร 
การรับฝากเงิน เปนตน
 3. ตรวจสอบการควบคุม ดูแลรักษาสินทรัพยและการใชทรัพยากร
ทุกประเภทของสหกรณวาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและคุมคา
 4. ติดตามผลการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินการ เพื่อประกอบ
การพิจารณาเสนอปรับปรุงแผนงาน นโยบาย ระเบียบ ขอบังคับ ตลอดจน
ประสิทธิภาพในการบริหารงาน

(ตัวอยาง)
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 5. จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการใหครอบคลุมเรื่อง ที่ตรวจสอบ 
ตาม 1 - 4
 6. เขารวมประชุมคณะกรรมการดําเนินการเปนประจําทุกเดือน และ
เขารวมประชุมใหญเพื่อชี้แจงเกี่ยวกับรายงานการตรวจสอบกิจการ ที่นําเสนอ
ตอที่ประชุมนั้น ๆ 

 ระยะเวลาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
 1. เขาปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการดวยตนเอง/มอบหมายใหผู ชวยฯ 
ทําการตรวจสอบกิจการ อยางนอยเดือนละ….......….ครั้ง ครั้งละไมนอยกวา….............. 

วันทําการ 
 2. เขารวมประชุมกับคณะกรรมการดําเนินการและจัดทํารายงานผล
การตรวจสอบกิจการเสนอคณะกรรมการดําเนินการ ตอที่ประชุมทุกครั้งที่
เขาตรวจสอบกิจการ
 3. เขารวมประชุมใหญสามัญประจําปของสหกรณ รวมทั้งจัดทํารายงาน
ผลการตรวจสอบกิจการเสนอตอที่ประชุมใหญสามัญประจําป

 การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ
 จัดทํารายงานผลการตรวจสอบกิจการประจําเดือน/ประจําปเปนไปตาม
คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

 การใหบริการอื่น ๆ
 การใหคําปรึกษาแนะนําดานการบริหารงาน ภาษีอากร และการควบคุม
ภายในของสหกรณ เปนตน

 คาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ
 การคํานวณคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ ขาพเจาคิดตามระยะ
เวลาและแรงงานที่ใชในการปฏิบัติงาน โดยรวมคาเบี้ยเลี้ยง และพาหนะไว
เรียบรอยแลว ขาพเจาขอเสนอคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ จํานวน

.....................................................บาท 
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 ขอมูลอื่น
 1. ขาพเจาเปน / ไมเปนสมาชิกของสหกรณ...............................................จํากัด
 2. ขาพเจาผาน / ไมผานการอบรม หลักสูตรผูตรวจสอบกิจการขั้นพื้นฐาน 
  และขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการกับกรมตรวจบัญชีสหกรณ
  ตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด

 รายชื่อผูชวยผูตรวจสอบกิจการ

ที่ ชื่อ – สกุล คุณวุฒิ การเปนสมาชิกสหกรณ
ผานการอบรม

หลักสูตร

1 นางสาวสมงาม เกงจริง บช.บ. สมาชิก/บุคคลภายนอก

2 นายสมบุญ บุญดี ปวช./ปวท. สมาชิก/บุคคลภายนอก

3 นายฉลาด แจมใส ปวส. สมาชิก/บุคคลภายนอก

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบในขอเสนอดังกลาว โปรดติดตอ
ขาพเจาได ที…่……………………......................................................................……………………………….หรือ 
โทรศัพท..............................................................................ทั้งนี้ ผลการพิจารณาเปนอยางไร
โปรดแจงใหขาพเจาทราบดวย จักขอบพระคุณยิ่ง 

ขอแสดงความนับถือ

(…………………...…………...............……….)
ผูตรวจสอบกิจการ

หมายเหตุ หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการตองจัดทําเมื่อสหกรณมีการเลือกตั้ง
  ผูตรวจสอบกิจการ
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(ตัวอยาง)

ขอมูลเปรียบเทียบขอเสนอบริการตรวจสอบกิจการ
การประชุมใหญสามัญ/วิสามัญประจําป…………......………

ครั้งที…่………………………

วันที…่…………เดือน……………………………………พ.ศ.…………………

ณ หองประชุม………………………………………………

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องที่ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ 
ฯลฯ

ระเบียบวาระที่ ... เรื่องการพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการและ
  กําหนดคาธรรมเนียมการตรวจสอบกิจการ 

 ประธาน/เลขานุการ/ผู จัดการ/ผู ที่ไดรับมอบหมายนําเสนอขอเสนอ
บริการของผูตรวจสอบกิจการใหที่ประชุมพิจารณาเลือกตั้ง ดังนี้

รายละเอียด
การเสนอ

นิติบุคคล
(โดยคุณฉลาด แจมใส)

(คุณวินัย เครงครัด) (คุณฉัตร สดใส)

1.คุณสมบัติของ
  ผูสมัคร

• ไมเปนสมาชิกของ
สหกรณ

• ผานการอบรม / 
ขึ้นทะเบียนกับ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ

• เปนสมาชิกของสหกรณ
• ผานการอบรม / 

ขึ้นทะเบียนกับ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ

• ไมเปนสมาชิกของ
สหกรณ

• ผานการอบรม / 
ขึ้นทะเบียนกับ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ

2.การเขาปฏิบัติงาน
  ตรวจสอบกิจการ
• จํานวนครั้ง

ที่เขาตรวจสอบ

• จํานวนผูชวย

• เขาตรวจสอบ 1-2 ครั้ง 
ตอเดือน 
(ครั้งละ 3-5 วันทําการ)

• ผูชวยไมนอยกวา 2 คน

• เขาตรวจสอบ 2 ครั้ง 
ตอเดือน 
(ครั้งละ 3-5 วันทําการ)

• ไมมีผูชวย

• เขาตรวจสอบเดือนละ
หนึ่งครั้ง 
(ครั้งละ 7 วันทําการ)

• ผูชวย 1 คน
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รายละเอียด
การเสนอ

นิติบุคคล
(โดยคุณฉลาด แจมใส)

(คุณวินัย เครงครัด) (คุณฉัตร สดใส)

3.การจัดทํารายงาน
  ผลการตรวจสอบ
• รายงานระหวางป • รายงานผลการตรวจสอบ 

ทุกครั้งที่เขาตรวจสอบ 
กรณีสหกรณมีขอสังเกต 
พรอมใหขอเสนอแนะ

• รายงานผลการตรวจสอบ
ทุกครั้งที่เขาตรวจสอบ 
กรณีสหกรณมีขอสังเกต 
พรอมใหขอเสนอแนะ

• รายงานผลการตรวจสอบ 
ทุกครั้งที่เขาตรวจสอบ 
กรณีสหกรณมีขอสังเกต 
พรอมใหขอเสนอแนะ

• รายงานประจําป • รายงานการตรวจสอบ
กิจการประจําปและ
วิเคราะหเปรียบเทียบ
กับปกอน พรอมทั้ง 
วิเคราะหผลการ
ดําเนินงาน

• รายงานการตรวจสอบ
กิจการประจําปและ
วิเคราะหเปรียบเทียบ 
กับปกอน พรอมทั้ง 
วิเคราะหผลการ
ดําเนินงาน

• รายงานการตรวจสอบ
กิจการประจําปและ
วิเคราะหเปรียบเทียบ
กับปกอน

4. การใหบริการอื่น • ใหคําปรึกษาแนะนํา
ดานการบริหาร การเงิน 
การบัญชีและภาษี

• วิเคราะหงบการเงิน 
ผลการดําเนินงาน 
สถานการณเงินแนะนํา
การแกไขที่เปนประโยชน

• ใหคําปรึกษาแนะนํา
ดานการบริหาร การเงิน
การบัญชีและภาษี

• ใหคําปรึกษาแนะนํา
ดานการบริหาร การเงิน
การบัญชีและภาษี

5.คาธรรมเนียม
  การตรวจสอบ
  กิจการ
• จํานวนเงิน
• การเบิก 

คาธรรมเนียม

• คิดตามเวลาและแรงงาน 
(รวมคาเบี้ยเลี้ยง พาหนะ
และคาเชาที่พัก)

• 90,000.00 บาท
• จายทุกเดือน ๆ ละ 

7,500.00 บาท

• คิดตามเวลาและแรงงาน 
(รวมคาเบี้ยเลี้ยงและ
พาหนะ)

• 75,000.00 บาท
• จายทุกเดือน ๆ ละ 

6,250.00 บาท

• คิดตามเวลาและแรงงาน 
(รวมคาเบี้ยเลี้ยง พาหนะ 
และคาเชาที่พัก)

• 84,000.00 บาท
• จายทุกเดือน ๆ ละ 

7,000.00 บาท
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ภาคผนวก
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ประกาศนายทะเบียนสหกรณ
เรื่อง กําหนดจํานวนผูตรวจสอบกิจการ

 เพื่อใหการตรวจสอบกิจการเปนไปโดยถูกตองและเปนประโยชนตอการ
ดําเนินงานของสหกรณ รวมทั้งดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมาย

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕๓ แหงพระราชบัญญัติสหกรณ 
พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับคําสั่งนายทะเบียนสหกรณ ที่ ๗๐๑/๒๕๕๖ ลงวันที่ 
๑๓ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๕๖ จึงกําหนดจํานวนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณ 
ในกรณีเปนบุคคลธรรมดาใหมีจํานวนไมเกินหาคนและกรณีเปนนิติบุคคล 
ใหมีจํานวนหนึ่งนิติบุคคล

 ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

 ประกาศ ณ วันที่ ๓ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

(นายวิจักร อากัปกริยา)
อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ

รองนายทะเบียนสหกรณ ปฏิบัติการแทน
นายทะเบียนสหกรณ
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คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
เรื่อง การตรวจสอบกิจการสหกรณ

พ.ศ. ๒๕๕๖

 เพื่อใหการตรวจสอบกิจการของสหกรณเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และ
มีแนวทางที่ชัดเจนอันจะเปนประโยชนตอการดําเนินงานของสหกรณ รวมถึงรักษา
ผลประโยชนของมวลสมาชิกและเพื่อใหผู ตรวจสอบกิจการใชเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงานใหบรรลุวัตถุประสงคของการตรวจสอบกิจการ 
 อาศัยอํานาจตามขอ ๒ (๑) (๑.๔) ของคําสั่งนายทะเบียนสหกรณ ที่ ๗๐๑/๒๕๕๖ 
ลงวันที่ ๑๓ มิถุนายน ๒๕๕๖ เรื่อง มอบอํานาจหนาที่ ใหรองนายทะเบียนสหกรณ
ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนสหกรณจึงออกคําแนะนําเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ
สหกรณ ดังนี้
 ๑. การเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
  มาตรา ๕๓ แหงพระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. ๒๕๔๒ กําหนดใหสหกรณ
มีผู ตรวจสอบกิจการ ซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้งจากสมาชิก หรือบุคคลภายนอก 
เพื่อดําเนินการตรวจสอบกิจการของสหกรณนั้น ในการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ
ใหเปนไปตามขอบังคับของสหกรณ และโดยที่สหกรณเปนองคกรประชาธิปไตย 
ที่ควบคุมโดยสมาชิก ซึ่งสมาชิกไดเลือกกรรมการเขามาเปนตัวแทนในการบริหารงาน
สหกรณ การที่จะตรวจสอบวากรรมการที่ไดรับการเลือกเขามานั้นไดทําหนาที่ ของตน
ตามที่ควรเพียงใดก็ควรทําโดยสมาชิกเชนเดียวกัน ดังนั้น การเลือกผูตรวจสอบกิจการ
ควรพจิารณาเลอืกจากสมาชกิของสหกรณเปนลาํดบัแรก กรณเีลอืกบคุคลภายนอกเปน
ผูตรวจสอบกิจการอาจเลือกบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลก็ได ทั้งนี้ ในกรณีที่สหกรณ
เลือกนิติบุคคลเปนผูตรวจสอบกิจการ หนังสือเสนอบริการตรวจสอบกิจการของนิติบุคคล
ควรระบุชื่อผูที่รับผิดชอบในการตรวจสอบกิจการของสหกรณไวใหชัดเจนดวย
 อนึ่ง สหกรณอาจเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการเปนการสํารองไวดวย เพื่อให
ผูตรวจสอบกิจการที่สหกรณเลือกตั้งสํารองไว สามารถปฏิบัติงานไดทันที ในกรณีที่
ผู ตรวจสอบกิจการที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญพนจากตําแหนง ยกเวนกรณี
ถึงคราวออกตามวาระ 
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 สําหรับการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการของชุมนุมสหกรณ เนื่องจากสมาชิกของ
ชุมนุมสหกรณ คือ สหกรณตาง ๆ การที่สหกรณสมาชิกจะรับงานตรวจสอบกิจการของชุมนุม
สหกรณในขอบงัคบัของสหกรณสมาชกินัน้ ตองมกีารกาํหนดเรือ่งการรบังานตรวจสอบกจิการ
ไวในวัตถุประสงคของสหกรณและจะตองมอบหมายใหผูแทนของสหกรณซึ่งเขารวมประชุม
ใหญของชุมนุมสหกรณเปนผูรับงานตรวจสอบกิจการของชุมนุมสหกรณดวย
 ๒. ผูตรวจสอบกิจการ
  ๒.๑ คุณสมบัติ วาระการดํารงตําแหนง การพนจากตําแหนงของผูตรวจสอบ
กิจการใหเปนไปตามขอบังคับของสหกรณ ทั้งนี้ ผูตรวจสอบกิจการ ควรมีคุณสมบัติ
อยางนอย ดังตอไปนี้
   (๑) เปนสมาชิกของสหกรณ หรือบุคคลภายนอกที่ไดรับเลือกตั้งจาก
ที่ประชุมใหญของสหกรณเพื่อทําหนาที่ตรวจสอบกิจการ
   (๒) ไมเปนผูสอบบัญชี หรือผูชวยผูสอบบัญชี หรือบุคคลที่อยูในสังกัด
นิติบุคคลที่รับงานสอบบัญชีของสหกรณนั้น
   (๓) ไมเปนกรรมการของสหกรณนั้น
   (๔) ไมเปนผูจัดการ หรือเจาหนาที่ของสหกรณนั้น หรือสหกรณอื่น
  ๒.๒ จํานวนผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปตามที่นายทะเบียนกําหนด ซึ่ง
ไดกําหนดไวในขอบังคับของสหกรณ ทั้งนี้ ควรพิจารณาใหมีจํานวนผูตรวจสอบกิจการ
ที่เหมาะสมกับสภาพของสหกรณ โดยคํานึงถึงขนาดและปริมาณธุรกิจ ของสหกรณ
เปนสําคัญ นอกจากนี้หากที่ประชุมใหญเลือกผู ตรวจสอบกิจการเกินกวา ๑ คน 
ใหผูตรวจสอบกิจการเหลานั้นเลือกประธานผูตรวจสอบกิจการขึ้น แลวแจงที่ประชุมใหญ
ในคราวเดียวกันกับที่มีการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการไดทราบ โดยประธานผูตรวจสอบ
กิจการมีหนาที่ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานใหบรรลุวัตถุประสงคในการจัดใหมีการ
ตรวจสอบกิจการและสรุปผลการตรวจสอบกิจการ เสนอตอคณะกรรมการดําเนินการ
และที่ประชุมใหญดวย 
  ๒.๓ ผูตรวจสอบกิจการควรประกอบดวยบุคคลที่มีความรู ความสามารถ
ในดานตาง ๆ เชน การเงิน การบัญชี กฎหมาย การบริหารจัดการ เศรษฐศาสตร เปนตน
  ๒.๔ ผูตรวจสอบกิจการควรเขารับการอบรมหรือสัมมนาดานการตรวจสอบ
กิจการ เพื่อพัฒนาความรูและทักษะดานการเงินการบัญชีและการตรวจสอบกิจการอยาง
ตอเนื่อง เพื่อใหการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ

คูมือการเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ 25



- ๓ -
 ๓. อํานาจหนาที่ของผูตรวจสอบกิจการ
  ผูตรวจสอบกิจการ มีอํานาจหนาที่ตรวจสอบการดําเนินการทั้งปวงของสหกรณ 
รวมทั้งตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ ของสหกรณตามที่กําหนดไว ในขอบังคับ 
 ๔. การปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ
  ผู ตรวจสอบกิจการควรปฏิบัติงานใหเป นไปตามอํานาจหนาที่  และ
ความรับผิดชอบที่กําหนดในขอบังคับของสหกรณ รวมทั้งในเรื่องตอไปนี้
  ๔.๑ สอบทานและประเมินประสิทธิภาพระบบการควบคุมภายในของสหกรณ
วาเหมาะสมและเพียงพอสําหรับการดําเนินงานและการบริหารงานอยางมีประสิทธิภาพ 
เพื่อประเมินความเสี่ยง แลวพิจารณากําหนดขอบเขตและวิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบ
ใหเหมาะสมรัดกุม
  ๔.๒ ตรวจสอบและประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานในดานตาง ๆ เชน 
การใหสินเชื่อ การจัดหาสินคามาจําหนาย การรวบรวมผลิตผล การแปรรูปผลิตผล
การเกษตรและการผลิตสินคา การใหบริการและสงเสริมการเกษตร การรับฝากเงิน เปนตน
  ๔.๓ ตรวจสอบการควบคุม ดูแลรักษาสินทรัพยและการใชทรัพยากร 
ทุกประเภทของสหกรณวาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและคุมคา
  ๔.๔ ติดตามผลการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินการ เพื่อประกอบ
การพิจารณาเสนอปรับปรุงแผนงาน นโยบาย ระเบียบ ขอบังคับ ตลอดจนประสิทธิภาพ
ในการบริหารงาน
  ๔.๕ จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการใหครอบคลุมเรื่องที่ตรวจสอบ 
ตาม ๔.๑ - ๔.๔
  ๔.๖ เขารวมประชมุคณะกรรมการดาํเนนิการเปนประจาํทกุเดอืน และเขารวม
ประชุมใหญเพื่อชี้แจงเกี่ยวกับรายงานการตรวจสอบกิจการที่นําเสนอ ตอที่ประชุมนั้น ๆ
 ๕. การรายงานการตรวจสอบกิจการ
  ผูตรวจสอบกิจการควรรายงานผลการตรวจสอบกิจการเปนลายลักษณอักษร 
ดังตอไปนี้
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  ๕.๑ รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการตรวจสอบ
กิจการของเดือนที่เขาทําการตรวจสอบ เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการประจําเดือน 
รวมทั้งใหคําปรึกษาแนะนําที่เปนประโยชนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการในการ
ประชุมประจําเดือนคราวถัดไป
  ๕.๒ รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการตรวจสอบ
โดยภาพรวม เสนอตอที่ประชุมใหญ
  ๕.๓ รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน ในกรณีที่ตรวจพบวามี
เหตุการณที่อาจกอใหเกิดความเสียหายแกสหกรณอยางมีนัยสําคัญ และ/หรือสหกรณ
มีการปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอกําหนด ประกาศ หรือคําแนะนําของ
ทางราชการ รวมทั้งขอบังคับ ระเบียบ มติที่ประชุม หรือคําสั่ง ของสหกรณอยางมีสาระ
สําคัญ ใหเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ และเพื่อประโยชนของสหกรณ 
ควรจัดสงสําเนารายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณและสํานักงานสหกรณ
จังหวัดในพื้นที่ หรือสํานักงานสงเสริมสหกรณกรุงเทพมหานคร พื้นที่ ๑ หรือ พื้นที่ ๒ 
โดยมิชักชา 
  ทั้งนี้ ผู ตรวจสอบกิจการควรติดตามผลการดําเนินการแกไขของสหกรณ 
และจัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณและ
สํานักงานสหกรณจังหวัดในพื้นที่ หรือสํานักงานสงเสริมสหกรณกรุงเทพมหานคร 
พื้นที่ ๑ หรือ พื้นที่ ๒ ดวย
 ๖. จริยธรรมในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบกิจการ
  ผูตรวจสอบกิจการควรมีจริยธรรมในการปฏิบัติงาน ดังนี้
  ๖.๑ ความรับผิดชอบ
   • มีความตระหนักและความรับผิดชอบในหนาที่ผูตรวจสอบกิจการ
   • ตองเขาถึงขอมูลทางการเงินการบัญชีและธุรกิจของสหกรณ 
อยางเพียงพอที่จะปฏิบัติหนาที่ผูตรวจสอบกิจการใหมีประสิทธิภาพ
   • ใหความสําคัญกับการเตือนภัยลวงหนาและรายการที่ผิดปกติ
   • ใหขอเสนอแนะที่เปนประโยชนกับการบริหารจัดการสหกรณ
  ๖.๒ ความซื่อตรง 
   • มีความซื่อสัตย สุจริต เที่ยงธรรม ปราศจากอคติสวนตัว
   • ไมใชโอกาสในการแสวงหาผลประโยชนใหตนเองและผูอื่น
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  ๖.๓ ความเปนกลาง
   • พึงละเวนการเขาไปมีสวนรวม หรือกระทําการใด ๆ ที่กอใหเกิด
ความเสียหายตอสหกรณ
   • ใชดุลพินิจอยางเปนอิสระในการใหขอเสนอแนะเพื่อการตัดสินใจ
  ๖.๔ ความรู ความสามารถ
   • รับงานที่ตนมีความรู  ทักษะและประสบการณที่จําเปน ตอการ
ปฏิบัติงาน
   • พัฒนาประสิทธิภาพและคุณภาพของงานตรวจสอบอยางตอเนื่อง
  ๖.๕ การรักษาความลับ ไมเปดเผยขอมูลที่อาจกอใหเกิดผลเสียหาย
แกสหกรณที่ไดจากการปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ เวนแต เพื่อประโยชนตอสหกรณ 
หรือเปนการดําเนินการตามที่กฎหมายกําหนด
  ๖.๖ ไมพึงเรียกรอง หรือรับสิ่งของ หรือทรัพยสินมีคาใด ๆ เกินควร 
จากสหกรณนอกเหนือจากคาตอบแทนและคาใชจายอื่นตามที่สหกรณกําหนด 
 ๗. ความรับผิดของผูตรวจสอบกิจการ
  สหกรณควรกําหนดขอบเขตความรับผิดของผูตรวจสอบกิจการ ไวใหชัดเจน
ในขอบังคับของสหกรณ ในกรณีผูตรวจสอบกิจการปฏิบัติ หรือละเวนการปฏิบัติ หรือ
ประพฤติผิดจริยธรรมในการปฏิบัติงานจนเปนเหตุใหสหกรณไดรับความเสียหาย
 ๘. การขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ 
  เพื่อใหมีขอมูลเกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการอันจะเปนประโยชนตอสหกรณ
ในการพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ ผูตรวจสอบกิจการที่ผานการอบรม หรือ
สัมมนาดานการตรวจสอบกิจการจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ หรือหนวยงานอื่น สามารถ
ขอขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการตามแนวปฏิบัติในการขึ้นทะเบียน รวมทั้งสามารถ
ขอบันทึกขอมูลเพิ่มเติมหากผานการอบรมเพิ่มเติมในภายหลังแลว
  ทั้งนี้  การขึ้นทะเบียนผู ตรวจสอบกิจการดังกลาว ถือเปนฐานขอมูล 
ดานผูตรวจสอบกิจการของกรมตรวจบัญชีสหกรณ อยางไรก็ตามใหเปนไปโดยความ
สมัครใจของผูตรวจสอบกิจการ
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 ๙. หนาที่ของสหกรณผูรับการตรวจสอบกิจการ
  ๙.๑ อํานวยความสะดวกและใหความรวมมือแกผูตรวจสอบกิจการ ในการ
เขาไปในสํานักงานของสหกรณเพื่อประโยชนในการตรวจสอบกิจการ
  ๙.๒ จัดทําบัญชี เอกสารหลักฐานทางการเงิน การบัญชี ตลอดจนเอกสาร
หลักฐานอื่น ๆ ใหเรียบรอย ครบถวนและพรอมที่จะใหผูตรวจสอบกิจการตรวจสอบได
  ๙.๓ ชี้แจงและตอบขอซักถามตาง ๆ พรอมทั้งหาขอมูลเพิ่มเติมใหแก 
ผูตรวจสอบกิจการ
  ๙.๔ พิจารณาปฏิบัติตามขอทักทวงและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการ
 ๑๐. การถือปฏิบัติ
  ใหยกเลิกคําแนะนําใด ๆ ในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในคําแนะนํานี้ หรือ
ซึ่งขัดหรือแยงกับคําแนะนํานี้ ใหใชคําแนะนํานี้แทน
  ทั้งนี้ ใหถือปฏิบัติตั้งแตวันถัดจากวันที่ประกาศใชคําแนะนํานี้ เปนตนไป

                            ประกาศ ณ วันที่ ๓ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๖

(นายวิจักร อากัปกริยา)
อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ

รองนายทะเบียนสหกรณ ปฏิบัติการแทน
นายทะเบียนสหกรณ
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แนวปฏิบัติในการขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
ประกอบคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ 

เรื่อง การตรวจสอบกิจการสหกรณ พ.ศ. ๒๕๕๖

 ตามคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ เรื่อง การตรวจสอบกิจการสหกรณ 
พ.ศ. ๒๕๕๖ ขอ ๘ กําหนดการขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ เพื่อใหมีขอมูล
เกี่ยวกับผูตรวจสอบกิจการอันจะเปนประโยชนตอการพิจารณาเลือกตั้งผูตรวจสอบ
กิจการ นั้น 
 กรมตรวจบัญชีสหกรณ จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติในการขึ้นทะเบียน 
ผูตรวจสอบกิจการใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ ดังนี้
 ๑. คุณสมบัติของผูที่จะขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ 
  เปนผูที่ผานการอบรม หลักสูตร ผูตรวจสอบกิจการ จากกรมตรวจบัญชี
สหกรณ หรือหนวยงานอื่น 
 ๒. การขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ 
  ๒.๑ ผู ประสงคจะขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ ตองยื่นเอกสาร
หลักฐานดังตอไปนี้
   (๑) แบบคําขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
    (สามารถ ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมตรวจบัญชีสหกรณ)
   (๒) รูปถายขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๒ ใบ
   (๓) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
   (๔) สาํเนาวฒุบิตัรผานการอบรมหลกัสตูรเกีย่วกบัการตรวจสอบ
กิจการ
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  ๒.๒ ชองทางการขึ้นทะเบียน เปนผู ตรวจสอบกิจการ ผู ประสงค
จะขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการสามารถนําเอกสารหลักฐานตามขอ ๒.๑ ยื่นตอ
   (๑) สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณจังหวัด
   (๒) สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ ๑ – ๑๐
   (๓) กรมตรวจบัญชีสหกรณ
   (๔) ทางไปรษณีย โดยจัดสง สํานักมาตรฐานการบัญชีและ
การสอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ เลขที่ ๑๒ ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา 
เขตพระนคร กรุงเทพฯ ๑๐๒๐๐ 
 ๓. อายุการขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
  ในการขึ้นทะเบียนเปนผูตรวจสอบกิจการ ใหมีอายุการขึ้นทะเบียน 
๕ ปปฏิทิน กรณีการขึ้นทะเบียนปแรกใหนับแตวันที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
รับขึ้นทะเบียนจนถึงวันสิ้นปปฏิทิน
 ๔. การตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
  ๔.๑ การตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ ใหมีระยะเวลา คราวละ ๕ ป 
  ๔.๒ ผูประสงคจะขอตออายุทะเบียนตองนําเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้
ยื่นตามชองทางในขอ ๒.๒ ภายในกําหนด ๖๐ วัน กอนวันที่หมดอายุ ตามทะเบียน
   ๔.๒.๑ แบบคําขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ (สามารถ
ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมตรวจบัญชีสหกรณ)
   ๔.๒.๒ รูปถายขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๒ ใบ 
   ๔.๒.๓ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 ๕. การถอนชื่อออกจากทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
  ๕.๑ ตาย
  ๕.๒ ไมตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการตาม ขอ ๔.
 

---------------------------------------- 
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แบบคําขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 

โทร 0 2628 5240 - 59 ตอ 3403 - 3405 โทรสาร 0 2628 5268

 วันที่............เดือน....................................พ.ศ.....................

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว/ยศ...........................นามสกุล........................................................

มีความประสงคขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ โดยมีประวัติและรายละเอียดขอมูลของขาพเจา

ดังตอไปนี้

1. ประวัติสวนตัว

 1.1 ชือ่.....................................นามสกุล...................................................................................................

 1.2 วัน/เดือน/ปเกิด...................................................อาย.ุ...............ป เพศ   ชาย   หญิง

 1.3 เชื้อชาติ....................................สัญชาต.ิ.....................................ศาสนา.........................................

 1.4 บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่   -  -  -  - 

 1.5 ที่อยูตามทะเบียนบานเลขที.่..............หมูที.่..............ตรอก/ซอย...............................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

 1.6 ที่อยูปจจุบันที่สามารถติดตอได (ถาตรงกับที่อยูตามทะเบียนบานไมตองกรอก) 

  เลขที่........................หมูที่...............................ตรอก/ซอย...............................................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

รับเลขที่.............................
วันที่...................................
...................................ผูรับ

(สําหรับเจาหนาที่)

ติดรูปถายปจจุบัน
ไมเกิน 1 ป
ขนาด 1 นิ้ว

ไมสวมหมวก/
แวนตาดํา
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2. ประกอบอาชีพ

  รับราชการ/รัฐวิสาหกิจ   รับจาง   สวนตัว   อื่น (ระบุ)..........................................

 ตําแหนง.............................................สถานที่ทํางาน................................................................................

 ตั้งอยูเลขที.่...............หมูที.่...............ตรอก/ซอย.....................................ถนน.......................................

 ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด.......................................

 รหัสไปรษณีย................................โทรศัพท.........................................โทรสาร.......................................

 E-mail : ........................................................

3. วุฒิการศึกษา

  มัธยมศึกษาตอนตน (ม.3/ม.ศ.3)  มัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6/ม.ศ.5)

  ปวช. ระบุสาขา............................................  ปวส. ระบุสาขา..............................................

  อนุปริญญา ระบุสาขา................................  ปริญญาตรี ระบุสาขา...................................

  ปริญญาโท ระบุสาขา.................................  อื่นๆ (ระบุ)......................................................

4. ระดับความรูของผูตรวจสอบกิจการ

 ในชวง 3 ปที่ผานมาทานเคยไดเขาอบรมหลักสูตรเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการ

  เคย 1. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   2. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   3. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

  ไมเคยเขารับการอบรม
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5. สถานภาพ/ประสบการณในการตรวจสอบกิจการ

  ไมไดเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ปจจุบันเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ 

  1. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  2. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  ในชวง 3 ป ที่ผานมา (ยกเวนปปจจุบัน) ทานเปนผูตรวจสอบกิจการ...........................ครั้ง

  วาระละ.....................ป

  1. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  2. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  3. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  4. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  ไมมีประสบการณเปนผูตรวจสอบกิจการ

6. ขอความแสดงความประสงคเผยแพรที่อยูลงในเว็บไซตของกรมตรวจบัญชีสหกรณ

  ไมอนุญาต

  อนุญาต

  ชื่อ.........................................................นามสกุล................................................................................

  ที่ตั้งสํานักงาน : อาคาร..........................เลขที.่.........ชั้นที.่.........หมูบาน.....................................

  เลขที่...............หมูที.่................ตรอก/ซอย....................................ถนน..........................................

  ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต.....................................................................

  จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย.......................โทรศัพท..........................................

  โทรสาร......................................E-mail Address………………......................……………………..………
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  ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนนี้เปนความจริงทุกประการ

ลงชื่อ.......................................................ผูยื่นคําขอ

  (........................................................)

เอกสารประกอบคําขอขึ้นทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ

 1. รูปถายปจจุบันไมเกิน 1 ป ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 ใบ 

 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

 3. สําเนาวุฒิบัตรแสดงการผานการอบรมหลักสูตรเกี่ยวกับการตรวจสอบกิจการสหกรณ

  (กรณีไมสามารถหาหลักฐานใดได ใหประธานกรรมการสหกรณรับรองขอมูลหรือ

  ผูมีอํานาจออกหลักฐานรับรอง)

 4. หนังสือสําคัญการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล (ถามี) 
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แบบคําขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 

โทร 0 2628 5240 - 59 ตอ 3403 - 3405 โทรสาร 0 2628 5268

 วันที่............เดือน....................................พ.ศ.....................

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว/ยศ...........................นามสกุล........................................................

มีความประสงคขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ โดยมีประวัติและรายละเอียดขอมูล

ของขาพเจาดังตอไปนี้

1. ประวัติสวนตัว

 1.1 ชือ่.....................................นามสกุล...................................................................................................

 1.2 วัน/เดือน/ปเกิด...................................................อาย.ุ...............ป เพศ   ชาย   หญิง

 1.3 เชื้อชาติ....................................สัญชาต.ิ.....................................ศาสนา.........................................

 1.4 บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่   -  -  -  - 

 1.5 ที่อยูตามทะเบียนบานเลขที.่..............หมูที.่..............ตรอก/ซอย...............................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

  E-mail address..............................................................................................................................

 1.6 ที่อยูปจจุบันที่สามารถติดตอได (ถาตรงกับที่อยูตามทะเบียนบานไมตองกรอก) 

  เลขที่........................หมูที่...............................ตรอก/ซอย...............................................................

  ถนน...................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต...................................

  จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท....................................................

รับเลขที่.............................
วันที่...................................
...................................ผูรับ

(สําหรับเจาหนาที่)

ติดรูปถายปจจุบัน
ไมเกิน 1 ป
ขนาด 1 นิ้ว

ไมสวมหมวก/
แวนตาดํา
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2. สถานภาพการเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ไมไดเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ปจจุบันเปนผูตรวจสอบกิจการสหกรณ 

  1. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  2. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  3. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

  4. สหกรณ.................................ปบัญช.ี.........................ไดรับคาตอบแทน...................บาท/ป

3. การพัฒนาศักยภาพของผูตรวจสอบกิจการ

 ในชวง 5 ป ที่ผานมาทานเคยไดเขาอบรม/สัมมนาเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี และการ

ตรวจสอบกิจการ

  เคย 1. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   2. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   3. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   4. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

   5. หลักสูตร............................................หนวยงานที่จัด.......................................................

    ระหวางวันที.่.......................................................................................................................

  ไมเคยเขารับการอบรม
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4. ประสบการณในการตรวจสอบกิจการ

  ในชวง 5 ปที่ผานมา (ยกเวนปปจจุบัน)

  1. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  2. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  3. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  4. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  5. สหกรณ........................................................................ปบัญช.ี...................................................

  ไมมีประสบการณเปนผูตรวจสอบกิจการ

  ขาพเจาของรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนนี้เปนความจริงทุกประการ

ลงชื่อ.......................................................ผูยื่นคําขอ

  (........................................................)

เอกสารประกอบคําขอตออายุทะเบียนผูตรวจสอบกิจการ

 1. รูปถายปจจุบันไมเกิน 1 ป ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 ใบ

 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

 3. หนังสือสําคัญการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล (ถามี)
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