
หนงัสอืเสนอบรกิารสอบบญัช ี

                                                                     ที่อยู.................................................. 

       วันที่........................................... 

เรียน  ประธานกรรมการสหกรณ.............................................จํากัด 

1. วตัถปุระสงคและขอบเขตการตรวจสอบ 
ตามที่สหกรณ............................................จํากัด มีความประสงคที่จะใหขาพเจาตรวจสอบงบการเงิน

ของสหกรณ สําหรับปสิ้นสุดวันที่............................................. ขาพเจาขอยืนยันการรับงานและทําความเขาใจของ
ขาพเจาเก่ียวกับงานสอบบัญชีสหกรณตามหนังสือฉบับนี้ การตรวจสอบของขาพเจามีวัตถุประสงคในการแสดง
ความเห็นของขาพเจาตองบการเงิน 
  วัตถุประสงคในการตรวจสอบของขาพเจาคือเพื่อใหไดความเชื่อมั่นอยางสมเหตุสมผลวางบการเงิน
โดยรวมปราศจากการแสดงขอมูลที่ขัดตอขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญหรือไม ไมวาจะเกิดจากการทุจริตหรือ
ขอผิดพลาด และเสนอรายงานของผูสอบบัญชีซึ่งรวมความเห็นของขาพเจาอยูดวยความเชื่อมั่นอยางสมเหตุสมผล    
คือความเชื่อม่ันในระดับสูงแตไมไดเปนการรับประกันวาการปฏิบัติงานตรวจสอบตามมาตรฐานการสอบบัญชีและ
ระเบียบนายทะเบียนสหกรณจะสามารถตรวจพบขอมูลที่ขัดตอขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญที่มีอยูไดเสมอไป ขอมูล  
ที่ขัดตอขอเท็จจริงอาจเกิดจากการทุจริตหรือขอผิดพลาดและถือวามีสาระสําคัญเมื่อคาดการณไดอยางสมเหตุสมผลวา
รายการที่ขัดตอขอเท็จจริงแตละรายการหรือทุกรายการรวมกันจะมีผลตอการตัดสินใจทางเศรษฐกิจของผูใชงบการเงิน
จากการใชงบการเงินเหลานี้ 

2. ความรบัผดิชอบของผูสอบบญัช ี
2.1 ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

 ขาพเจาจะปฏิบัติงานตรวจสอบโดยสอดคลองกับมาตรฐานการสอบบัญชีและระเบียบ       
นายทะเบียนสหกรณ ซึ่งกําหนดใหขาพเจาตองปฏิบัติตามขอกําหนดในจรรยาบรรณของผูสอบบัญชีสหกรณ            
การตรวจสอบของขาพเจาตามมาตรฐานการสอบบญัชีและระเบียบนายทะเบียนสหกรณ รวมถึงการที่ขาพเจาใชดุลยพินิจ 
และการสังเกตและสงสัยเยี่ยงผูประกอบวิชาชีพตลอดการตรวจสอบ การปฏิบัติงานของขาพเจารวมถึงการใชวิธีการ
ดังตอไปนี้ 
  ระบุและประเมินความเสี่ยงจากการแสดงขอมูลที่ขัดตอขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญใน  
งบการเงิน ไมวาจะเกิดจากการทุจริตหรือขอผิดพลาด ออกแบบและปฏิบัติงานตามวิธีการตรวจสอบเพื่อตอบสนอง 
ตอความเสี่ยงเหลานั้น และไดหลักฐานการสอบบัญชีที่เพียงพอและเหมาะสมเพื่อเปนเกณฑในการแสดงความเห็น    
ของขาพเจา ความเสี่ยงที่ไมพบขอมูลที่ขัดตอขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญซึ่งเปนผลมาจากการทุจริตและสูงกวาความ
เสี่ยงที่เกิดจากขอผิดพลาด เนื่องจากการทุจริตอาจเก่ียวกับการสมรูรวมคิด การปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน การตั้งใจ
ละเวนการแสดงขอมูล การแสดงขอมูลที่ไมตรงตามขอเท็จจริงหรือการแทรกแซงการควบคุมภายใน 
  ทําความเขาใจในระบบการควบคุมภายในที่เก่ียวของกับการตรวจสอบ เพื่อออกแบบวิธีการ
ตรวจสอบที่เหมาะสมกับสถานการณ แตไมใชเพื่อวัตถุประสงคในการแสดงความเห็นตอความมีประสิทธิผลของ      
การควบคุมภายในของสหกรณ อยางไรก็ตาม ขาพเจาจะแจงใหทานทราบเปนลายลักษณอักษรเก่ียวกับขอบกพรอง
ของการควบคุมภายในที่มีนัยสําคัญซึ่งเก่ียวของกับตรวจสอบงบการเงินซึ่งขาพเจาตรวจพบในระหวางการตรวจสอบ 
  ประเมินความเหมาะสมของนโยบายการบัญชีที่คณะกรรมการดําเนินการสหกรณใชและ
ความสมเหตุสมผลของประมาณการทางบัญชีและการเปดเผยขอมูลที่เก่ียวของซ่ึงจัดทําข้ึนโดยคณะกรรมการ
ดําเนินการสหกรณ 
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  สรุปเก่ียวกับความเหมาะสมของการใชเกณฑการบัญชีสําหรับการดําเนินงานตอเนื่อง    
ของคณะกรรมการดําเนินการสหกรณและจากหลักฐานการสอบบัญชีที่ไดรับวา มีความไมแนนอนที่มีสาระสําคัญที่
เก่ียวกับเหตุการณหรือสถานการณที่อาจเปนเหตุใหเกิดขอสงสัยอยางมีนัยสําคัญตอความสามารถของสหกรณในการ
ดําเนินงานตอเนื่องหรือไม ถาขาพเจาไดขอสรุปวามีความไมแนนอนที่มีสาระสําคัญ ขาพเจาตองใหขอสังเกตไวใน
รายงานของผูสอบบัญชีของขาพเจา ถึงการเปดเผยขอมูลที่เก่ียวของในงบการเงิน หรือถาการเปดเผยดังกลาวไม
เพียงพอ ความเห็นของขาพเจาจะเปลี่ยนแปลงไป ขอสรุปของขาพเจาข้ึนอยูกับหลักฐานการสอบบัญชีที่ไดรับจนถึง
วันที่ในรายงานของผูสอบบัญชีของขาพเจา อยางไรก็ตาม เหตุการณหรือสถานการณในอนาคตอาจเปนเหตุใหสหกรณ
ตองหยุดการดําเนินงานตอเนื่องได 
  ประเมินการนําเสนอ โครงสรางและเนื้อหาของงบการเงินโดยรวม รวมถึงการเปดเผยขอมูล
ที่เก่ียวของตลอดจนประเมิน วางบการเงินแสดงรายการและเหตุการณที่เกิดข้ึนโดยถูกตองตามที่ควรหรือไม 
 เนื่องจากขอจํากัดที่สืบเนื่องของการตรวจสอบ รวมถึงขอจํากัดสืบเนื่องของการควบคุมภายใน 
ทําใหมีความเสี่ยงซึ่งไมอาจหลีกเลี่ยงไดที่การแสดงขอมูลที่ขัดตอขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญอาจไมถูกคนพบ แมวา
การตรวจสอบไดถูกวางแผนและปฏิบัติอยางเหมาะสมโดยสอดคลองกับมาตรฐานการสอบบัญชีและระเบียบ         
นายทะเบียนสหกรณ 
 2.2 การเขาปฏิบัติงานตรวจสอบ 
  ขาพเจาจะเขาตรวจสอบดวยตนเองอยางนอยปละ........คร้ัง และมอบหมายใหผูชวยผูสอบบัญชี
เขาตรวจสอบบัญชีอยางนอยปละ........คร้ัง คร้ังละไมนอยกวา........วันทําการ โดยมีจาํนวนผูชวยผูสอบบัญชไีมนอยกวา
..........คน 

3. ความรับผิดชอบของคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ 
 คณะกรรมการดําเนินการสหกรณรับทราบและเขาใจในหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี ้
 3.1 การจัดทําและการแสดงรายการอยางถูกตองตามควรของงบการเงินโดยสอดคลองกับ
มาตรฐานการบัญชีและระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 
 3.2 การควบคุมภายในที่เก่ียวของกับการจัดทํางบการเงินที่มีความจําเปนจะตองทําใหสามารถ
จัดทํางบการเงินโดยปราศจากการแสดงขอมูลที่ขัดตอขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญ ไมวาจะเนื่องจากการทุจริตหรือ
ขอผิดพลาด   
 3.3 ในการจัดทํางบการเงิน คณะกรรมการดําเนินการสหกรณรับผิดชอบในการประเมินความสามารถ
ของสหกรณในการดําเนินงานตอเนื่อง การเปดเผยเก่ียวกับการดําเนินงานตอเนื่องและการใชเกณฑการบัญชีสําหรับ
การดําเนินงานตอเนื่อง เวนแตคณะกรรมการดําเนินการสหกรณมีความตั้งใจที่จะเลิกสหกรณหรือหยุดดําเนินงาน
หรือไมสามารถดําเนินงานตอเนื่องตอไป 
 3.4 จัดเตรียมใหขาพเจาเก่ียวกับ 
 (1)  การเขาถึงขอมูลทั้งหมดที่คณะกรรมการดําเนินการและฝายจัดการสหกรณรับทราบ
เก่ียวกับการจัดทํางบการเงิน ไดแก การบันทึกบัญชี เอกสารหลักฐาน และขอมูลอ่ืนที่เก่ียวของ 
 (2)  ขอมูลเพิ่มเติมซึ่งขาพเจาอาจรองขอจากคณะกรรมการดําเนินการและฝายจัดการสหกรณ 
เพื่อวัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
 (3)  การเขาถึงอยางไมจํากัดตอบุคคลภายในสหกรณ ซึ่งขาพเจาพิจารณาวามีความจําเปน       
ที่จะตองไดรับหลักฐานการสอบบัญช ี
 ขาพเจาจะขอคํายืนยันที่เปนลายลักษณอักษรจากคณะกรรมการดําเนินการสหกรณเก่ียวกับ       
คํารับรองที่เก่ียวของกับการตรวจสอบและขาพเจาหวังเปนอยางยิ่งวาจะไดรับความรวมมืออยางเต็มที่จากเจาหนาที่
ของสหกรณในระหวางการตรวจสอบ 
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4. คาธรรมเนยีมการสอบบญัช ี
การคํานวณคาธรรมเนียมการสอบบัญชี ขาพเจาคิดตามปริมาณธุรกิจ ความเสี่ยงในการสอบบัญชี 

ภารกิจที่นายทะเบียนสหกรณและกรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด รวมทั้งเวลาที่ตองใชในการปฏิบัติงานสอบบัญชี 
โดยรวมคาใชจายในการเดินทางไวเรียบรอยแลว เวนแตคาใชจายในการขอคํายืนยันยอดและการสอบทานหนี้ ขอให
เปนความรับผิดชอบของสหกรณ ขาพเจาขอเสนอคาธรรมเนยีมการสอบบัญชีเปนจํานวนเงิน...............................บาท   

5.  การรายงานผลการตรวจสอบบญัช ี
 5.1  รายงานผลการตรวจสอบบัญชีระหวางปใหสหกรณทราบ 
 5.2  รายงานการสอบบัญชีประจําป ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณกําหนด 
 5.3  ขาพเจาจะใหคําแนะนําในการบริหารการเงินการบัญชีตามที่เห็นสมควร โดยไมถือเปน
คาบริการพิเศษแตอยางใด กรณีมีขอสังเกตทางการเงินการบัญชีที่สําคัญที่พบในระหวางการตรวจสอบ ขาพเจาจะแจง
ใหสหกรณและกรมตรวจบัญชีสหกรณทราบเปนลายลักษณอักษร หรือเมื่อไดรับแจงขอสังเกตทางการเงินการบัญชี
จากหนวยงานราชการ ขาพเจาจะดําเนินการตรวจสอบเพิ่มเติมตามที่ไดรับแจงจากหนวยงานราชการนั้น แลวแจงผล
การตรวจสอบใหสหกรณและกรมตรวจบัญชีสหกรณทราบเปนลายลักษณอักษร 
 5.4  ขาพเจายินดีจะเขารวมประชุมใหญหรือประชุมคณะกรรมการดําเนินการทุกคร้ังตามที่สหกรณ
รองขอ 

6. ขอมูลอื่น 
6.1  ขาพเจารับรองวารับงานสอบบัญชีสหกรณอ่ืนที่มีปบัญชีเดียวกับสหกรณของทานไมเกิน

จํานวนที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด 
6.2  ขาพเจาและผูชวยผูสอบบัญชี มีคุณสมบัติตามที่ประกาศนายทะเบียนสหกรณกําหนด 

โปรดลงนามและสงคูฉบับของหนังสือฉบับนี้คืนขาพเจา เพื่อยืนยันการรับทราบและความเห็นชอบของทาน
เก่ียวกับขอตกลงในการตรวจสอบงบการเงินของสหกรณ 

        ขอแสดงความนับถือ 

 
 
           (ลงชื่อ) .................................................. 
                    (.................................................) 
         ผูสอบบัญชีรับอนุญาต/ผูชํานาญงานตรวจสอบบัญชสีหกรณ 
 
 
 
 

(ทายหนังสือนี้ เมื่อสหกรณ ...................................... จํากัด ไดรับหนังสือแลวใหผูแทนสหกรณที่มีอํานาจลงนามบันทึก
ความเห็นและลงนาม) 
                                                     รับทราบและเห็นชอบในนามของสหกรณโดย 
                                                     ลงนาม........................................................ 
                                                     ชื่อ............................................................... 
                                                     ตําแหนง.................................................... 
                                                     วันที่........................................................... 
 
 
หมายเหต ุ  หนังสือเสนอบริการสอบบัญชีใหแกสหกรณ ผูสอบบัญชีจะตองจัดทาํทุกปแมวาผูสอบบัญชีจะไดมีการ 
  ตรวจบัญชสีหกรณนั้นอยูกอนแลวก็ตาม 


