
ตวัอยางเอกสารทีส่หกรณตองสงใหกับกรมตรวจบญัชสีหกรณ 
 

หนังสอืนําสง 
(ประทบัตราสหกรณ) 

 

ท่ี...........................                  ท่ีอยู............................................. 

                                                                   วันท่ี........................................................... 

 

เรื่อง การคัดเลือกบุคคลเพ่ือแตงตั้งเปนผูสอบบัญชีสหกรณ 

เรยีน อธบิดีกรมตรวจบญัชสีหกรณ 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. สําเนารายงานการประชุมใหญสามัญ/วิสามัญ ประจําป ............ 

  2. สําเนาหนังสือเสนอบริการสอบบัญชี 

  3. สําเนาหนังสือยืนยันการรับงานสอบบัญชี 

  4. สําเนาหนังสือรับรองของผูสอบบัญชี 

  5. สําเนาหนังสือแจงรายชื่อผูชวยผูสอบบัญชี 

  ดวยสหกรณ.................................................................จํากัด ไดดําเนินการคัดเลือกผูสอบบัญชี  

ในการประชุมใหญสามัญ/วิสามัญ ประจําป...................เม่ือวันท่ี...................................ซ่ึงท่ีประชุมไดมีมติเลือก

นาย/นาง/นางสาว/ยศ............................................ผูสอบบัญชีรับอนุญาต/ผูชํานาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ 

เปนผูสอบบัญชีของสหกรณ...................................................จาํกัด สําหรับปบัญชีสิน้สุดวันท่ี.............................. 

คาธรรมเนียมการสอบบัญชี...................................บาท รายละเอียดตามเอกสารหลักฐานตามสิ่งท่ีสงมาดวย

พรอมหนังสือฉบับนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย จักขอบคุณยิ่ง 

 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
                                                  (ลงชื่อ) ..................................................... 
 (....................................................) 
 ตําแหนง....................................... 
 สหกรณ....................................จํากัด 
โทรศัพท..................................... 
โทรสาร...................................... 
 
หมายเหตุ 1. กรณีปลาสุดสหกรณตรวจสอบโดยผูสอบบัญชีภาครัฐ ใหสงเอกสารการแตงตั้งผูสอบบัญชีสหกรณ 
  ไปยังสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณในพ้ืนท่ี  
 2. กรณีปลาสุดสหกรณตรวจสอบโดยผูสอบบัญชีภาคเอกชน ใหสงเอกสารการแตงตั้งผูสอบบัญชี

สหกรณ ไปยังสํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบญัชี 
 
 



(สําเนา) 
รายงานการประชมุใหญสามญั / วสิามญัประจําป .......... 

ครัง้ที ่................ 
วนัที ่............ เดอืน .............. พ.ศ. ............ 

ณ หองประชมุ ................................... 
 
ผูมาประชมุ 
 1. ........................................ 
 2. ........................................ 
 3. ........................................ 

ฯลฯ 
 (สมาชิกสหกรณ จํานวน ……………. คน) 
ผูเขารวมประชุม (ถามี) 
 1. ........................................ 
 2. ........................................ 

ฯลฯ 
เริ่มประชมุเวลา .................... 
 ประธานกลาวเปดการประชุม และท่ีประชุมไดพิจารณาเรื่องตางๆ ดังตอไปนี้ 
ระเบยีบวาระที ่1 เรื่องทีป่ระธานแจงใหทีป่ระชมุทราบ  

ฯลฯ 
ระเบยีบวาระที.่.. เรื่องการพจิารณาคดัเลือกผูสอบบญัชีและกาํหนดคาธรรมเนยีมการสอบบญัช ี
 ประธานกรรมการ/เลขานุการ/กรรมการ/ผูท่ีไดรับมอบหมาย นําเสนอขอมูลของผูสอบบัญชี
ภาคเอกชนใหท่ีประชุมพิจารณาคัดเลือก ดังนี้ 
 

รายละเอียด 
การเสนอบริการ 

สอบบัญช ี

สํานักงานสอบบัญช ี
ทริป SSS จํากัด 

(โดยนายภักดี ใจงาม) 

สํานักงานสินธานีการบัญชี
และทนายความ 

(โดยนางสาวสมใจ ฤดี) 

สํานักงานพันทาย 
การบัญชี 

(โดยนายสิทธิชัย คงเดิม) 
1. การเขาปฏิบัติงาน
ตรวจสอบบัญช ี
    - จํานวนครั้งท่ี
เขาตรวจสอบ 
 
- จํานวนผูชวย
ผูสอบบัญชี 
 

 
 
- เขาตรวจสอบ 4 – 5 ครั้ง/ป  
  (ครั้งละ 2 – 4 วันทําการ) 
 
- ผูชวยผูสอบบัญชี  
  ไมนอยกวา 4 – 6 คน 
 
 

 
 
 - เขาตรวจสอบ 3 ครั้ง/ป 

 (ครั้งละประมาณ 3 วัน  
 ทําการ) 
- ผูชวยผูสอบบัญชี 
  3 – 5 คน/ครั้ง 

 
 
- เขาตรวจสอบ 3 ครั้ง/ป 
 
 
- ผูชวยผูสอบบัญชี 
  ไมนอยกวา 3 – 5คน/
ครั้ง 
 

 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียด 

การเสนอบรกิารสอบบัญชี 
สํานักงานสอบบัญช ี

ทริป SSS จํากัด 
(โดยนายภักดี ใจงาม) 

สํานักงานสินธานีการบัญชี
และทนายความ 

(โดยนางสาวสมใจ ฤดี) 

สํานักงานพันทาย 
การบัญชี 

(โดยนายสิทธิชัย คงเดิม) 
2. การจัดทํารายงานผล
การตรวจสอบ 

   

   - รายงานระหวางป - รายงานการสอบบัญชี
ระหวางป 2 ครั้ง และ
รายงานใหกรมฯ ทราบ
ดวย 

- รายงานการสอบบัญชี
ระหวางป 1 ครั้ง และ
รายงานใหกรมฯ ทราบ
ดวย 

- รายงานการสอบบัญชี
ระหวางป 1 ครั้ง และ
รายงานใหกรมฯ ทราบ
ดวย 

   - รายงานประจําป - รายงานการสอบบัญชี
ประจําป จะจัดสงรายงาน
ของผูสอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพ่ือนําเสนอไวใน
รายงานประจําป ให
สมาชิกสหกรณทราบผล
การดําเนินงานของ
สหกรณ รวมท้ังการ
ควบคุมภายในของ
สหกรณดวย 

- รายงานการสอบบัญชี
ประจําป จะจัดสงรายงาน
ของผูสอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพ่ือนําเสนอไวใน
รายงานประจําป ให
สมาชิกสหกรณทราบใน
วันประชุมใหญประจาํป 

- รายงานการสอบบัญชี
ประจําป จะจัดสงรายงาน
ของผูสอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพ่ือนําเสนอไวใน
รายงานประจําป ให
สมาชิกสหกรณทราบใน
วันประชุมใหญประจาํป 

3. บริการอ่ืนๆ 1. ใหคําแนะนําดานการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไมคิดมูลคา 
2. เขารวมประชุมใหญ
หรือประชุมกรรมการดวย
ตนเองทุกครั้งตามท่ี
สหกรณรองขอ 
3. วิเคราะหความเสี่ยง 
แนะนําการแกไขท่ีเปน
ประโยชน 

1. ใหคําแนะนําดานการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไมคิดมูลคา 
2. เขารวมประชุมใหญ
หรือประชุมกรรมการ
ตามท่ีสหกรณรองขอ 

1. ใหคําแนะนําดานการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไมคิดมูลคา 
2. เขารวมประชุมใหญ
ตามท่ีสหกรณรองขอ 

4. คาธรรมเนียมการ 
    สอบบัญช ี

หมายเหตุ  ใหสหกรณพิจารณาคาธรรมเนียมตามคําแนะนาํกรมตรวจบัญชสีหกรณ     
เร่ือง หลักเกณฑเบื้องตนในการพิจารณาคาธรรมเนียมการสอบบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2556 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
การบนัทกึมติทีป่ระชมุ 
 
 
 
 
มตทิีป่ระชมุ สหกรณ..................................... จํากัด มีสินทรัพยท้ังสิ้น จํานวน ................................. บาท  
 และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน อยูในระดับ “ดีมาก” ท่ีประชุมมีมติเลือก  
 นาย/นาง/นางสาว ............................ ผูสอบบัญชีรับอนุญาต/ผูชํานาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ 
 ใหเปนผูสอบบัญชีสหกรณ สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี ......................................... คาธรรมเนียม 
 การสอบบัญชี จํานวน ........................บาท 
 
 
 
 
 
มตทิีป่ระชมุ สหกรณ..................................... จํากัด มีสินทรัพยท้ังสิ้น จํานวน ................................. บาท  
 และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน อยูในระดับ “ดีมาก” ท่ีประชุมมีมติเลือก 
 บริษัท ...................................จํากัด โดยใหนาย/นาง/นางสาว .................................... ผูสอบบัญชี 
 รับอนุญาต/ผูชํานาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณเปนผูสอบบัญชีสหกรณ สําหรับปสิ้นสุด 
 วันท่ี ..................................... คาธรรมเนียมการสอบบญัชี จํานวน .................................บาท 

ฯลฯ 
 

 
 (ชื่อ)......................................... 
       ผูจดรายงานการประชุม 
 
 
 (ชื่อ)......................................... 
      ผูตรวจรายงานการประชุม 
 
 สําเนาถูกตอง 
 
 
  (.....................................) 
 ประธานกรรมการ/ผูจัดการสหกรณ 
 
หมายเหต ุ สหกรณตองระบุจํานวนสินทรัพยและผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน ในปบัญชีลาสุด 
 (ตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาและวิธีการเสนอชื่อผูสอบบัญชี 
 ภาคเอกชนเพ่ือแตงตั้งเปนผูสอบบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2560) 
 

กรณีเลอืกบคุคล 

กรณีเลอืกนติิบคุคล 


