
ตวัอยางเอกสารทีส่หกรณตองสงใหกับกรมตรวจบญัชสีหกรณ 
 

หนังสอืนําสง 
(ประทบัตราสหกรณ) 

 

ท่ี...........................                  ท่ีอยู............................................. 

                                                                   วันท่ี........................................................... 

 

เรื่อง การคัดเลือกบุคคลเพ่ือแตงตั้งเปนผูสอบบัญชีสหกรณ 

เรยีน อธบิดีกรมตรวจบญัชสีหกรณ 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. สําเนารายงานการประชุมใหญสามัญ/วิสามัญ ประจําป ............ 

  2. สําเนาหนังสือเสนอบริการสอบบัญชี 

  3. สําเนาหนังสือยืนยันการรับงานสอบบัญชี 

  4. สําเนาหนังสือรับรองของผูสอบบัญชี 

  5. สําเนาหนังสือแจงรายชื่อผูชวยผูสอบบัญชี 

  ดวยสหกรณ.................................................................จํากัด ไดดําเนินการคัดเลือกผูสอบบัญชี  

ในการประชุมใหญสามัญ/วิสามัญ ประจําป...................เม่ือวันท่ี...................................ซ่ึงท่ีประชุมไดมีมติเลือก

นาย/นาง/นางสาว/ยศ............................................ผูสอบบัญชีรับอนุญาต/ผูชํานาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ 

เปนผูสอบบัญชีของสหกรณ...................................................จาํกัด สําหรับปบัญชีสิน้สุดวันท่ี.............................. 

คาธรรมเนียมการสอบบัญชี...................................บาท รายละเอียดตามเอกสารหลักฐานตามสิ่งท่ีสงมาดวย

พรอมหนังสือฉบับนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย จักขอบคุณยิ่ง 

 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
                                                  (ลงชื่อ) ..................................................... 
 (....................................................) 
 ตําแหนง....................................... 
 สหกรณ....................................จํากัด 
โทรศัพท..................................... 
โทรสาร...................................... 
 
หมายเหตุ 1. กรณีปลาสุดสหกรณตรวจสอบโดยผูสอบบัญชีภาครัฐ ใหสงเอกสารการแตงตั้งผูสอบบัญชีสหกรณ 
  ไปยังสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณในพ้ืนท่ี  
 2. กรณีปลาสุดสหกรณตรวจสอบโดยผูสอบบัญชีภาคเอกชน ใหสงเอกสารการแตงตั้งผูสอบบัญชี

สหกรณ ไปยังสํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบญัชี 
 
 



(สําเนา) 
รายงานการประชมุใหญสามญั / วสิามญัประจําป .......... 

ครัง้ที ่................ 
วนัที ่............ เดอืน .............. พ.ศ. ............ 

ณ หองประชมุ ................................... 
 
ผูมาประชมุ 
 1. ........................................ 
 2. ........................................ 
 3. ........................................ 

ฯลฯ 
 (สมาชิกสหกรณ จํานวน ……………. คน) 
ผูเขารวมประชุม (ถามี) 
 1. ........................................ 
 2. ........................................ 

ฯลฯ 
เริ่มประชมุเวลา .................... 
 ประธานกลาวเปดการประชุม และท่ีประชุมไดพิจารณาเรื่องตางๆ ดังตอไปนี้ 
ระเบยีบวาระที ่1 เรื่องทีป่ระธานแจงใหทีป่ระชมุทราบ  

ฯลฯ 
ระเบยีบวาระที.่.. เรื่องการพจิารณาคดัเลือกผูสอบบญัชีและกาํหนดคาธรรมเนยีมการสอบบญัช ี
 ประธานกรรมการ/เลขานุการ/กรรมการ/ผูท่ีไดรับมอบหมาย นําเสนอขอมูลของผูสอบบัญชี
ภาคเอกชนใหท่ีประชุมพิจารณาคัดเลือก ดังนี้ 
 

รายละเอียด 
การเสนอบริการ 

สอบบัญช ี

สํานักงานสอบบัญช ี
ทริป SSS จํากัด 

(โดยนายภักดี ใจงาม) 

สํานักงานสินธานีการบัญชี
และทนายความ 

(โดยนางสาวสมใจ ฤดี) 

สํานักงานพันทาย 
การบัญชี 

(โดยนายสิทธิชัย คงเดิม) 
1. การเขาปฏิบัติงาน
ตรวจสอบบัญช ี
    - จํานวนครั้งท่ี
เขาตรวจสอบ 
 
- จํานวนผูชวย
ผูสอบบัญชี 
 

 
 
- เขาตรวจสอบ 4 – 5 ครั้ง/ป  
  (ครั้งละ 2 – 4 วันทําการ) 
 
- ผูชวยผูสอบบัญชี  
  ไมนอยกวา 4 – 6 คน 
 
 

 
 
 - เขาตรวจสอบ 3 ครั้ง/ป 

 (ครั้งละประมาณ 3 วัน  
 ทําการ) 
- ผูชวยผูสอบบัญชี 
  3 – 5 คน/ครั้ง 

 
 
- เขาตรวจสอบ 3 ครั้ง/ป 
 
 
- ผูชวยผูสอบบัญชี 
  ไมนอยกวา 3 – 5คน/
ครั้ง 
 

 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียด 

การเสนอบรกิารสอบบัญชี 
สํานักงานสอบบัญช ี

ทริป SSS จํากัด 
(โดยนายภักดี ใจงาม) 

สํานักงานสินธานีการบัญชี
และทนายความ 

(โดยนางสาวสมใจ ฤดี) 

สํานักงานพันทาย 
การบัญชี 

(โดยนายสิทธิชัย คงเดิม) 
2. การจัดทํารายงานผล
การตรวจสอบ 

   

   - รายงานระหวางป - รายงานการสอบบัญชี
ระหวางป 2 ครั้ง และ
รายงานใหกรมฯ ทราบ
ดวย 

- รายงานการสอบบัญชี
ระหวางป 1 ครั้ง และ
รายงานใหกรมฯ ทราบ
ดวย 

- รายงานการสอบบัญชี
ระหวางป 1 ครั้ง และ
รายงานใหกรมฯ ทราบ
ดวย 

   - รายงานประจําป - รายงานการสอบบัญชี
ประจําป จะจัดสงรายงาน
ของผูสอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพ่ือนําเสนอไวใน
รายงานประจําป ให
สมาชิกสหกรณทราบผล
การดําเนินงานของ
สหกรณ รวมท้ังการ
ควบคุมภายในของ
สหกรณดวย 

- รายงานการสอบบัญชี
ประจําป จะจัดสงรายงาน
ของผูสอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพ่ือนําเสนอไวใน
รายงานประจําป ให
สมาชิกสหกรณทราบใน
วันประชุมใหญประจาํป 

- รายงานการสอบบัญชี
ประจําป จะจัดสงรายงาน
ของผูสอบบัญชี และ
รายงานผลการตรวจสอบ
บัญชี เพ่ือนําเสนอไวใน
รายงานประจําป ให
สมาชิกสหกรณทราบใน
วันประชุมใหญประจาํป 

3. บริการอ่ืนๆ 1. ใหคําแนะนําดานการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไมคิดมูลคา 
2. เขารวมประชุมใหญ
หรือประชุมกรรมการดวย
ตนเองทุกครั้งตามท่ี
สหกรณรองขอ 
3. วิเคราะหความเสี่ยง 
แนะนําการแกไขท่ีเปน
ประโยชน 

1. ใหคําแนะนําดานการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไมคิดมูลคา 
2. เขารวมประชุมใหญ
หรือประชุมกรรมการ
ตามท่ีสหกรณรองขอ 

1. ใหคําแนะนําดานการ
บริหารการเงินการบัญชี
โดยไมคิดมูลคา 
2. เขารวมประชุมใหญ
ตามท่ีสหกรณรองขอ 

4. คาธรรมเนียมการ 
    สอบบัญช ี

หมายเหตุ  ใหสหกรณพิจารณาคาธรรมเนียมตามคําแนะนาํกรมตรวจบัญชสีหกรณ     
เร่ือง หลักเกณฑเบื้องตนในการพิจารณาคาธรรมเนียมการสอบบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2556 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
การบนัทกึมติทีป่ระชมุ 
 
 
 
 
มตทิีป่ระชมุ สหกรณ..................................... จํากัด มีสินทรัพยท้ังสิ้น จํานวน ................................. บาท  
 และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน อยูในระดับ “ดีมาก” ท่ีประชุมมีมติเลือก  
 นาย/นาง/นางสาว ............................ ผูสอบบัญชีรับอนุญาต/ผูชํานาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ 
 ใหเปนผูสอบบัญชีสหกรณ สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี ......................................... คาธรรมเนียม 
 การสอบบัญชี จํานวน ........................บาท 
 
 
 
 
 
มตทิีป่ระชมุ สหกรณ..................................... จํากัด มีสินทรัพยท้ังสิ้น จํานวน ................................. บาท  
 และผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน อยูในระดับ “ดีมาก” ท่ีประชุมมีมติเลือก 
 บริษัท ...................................จํากัด โดยใหนาย/นาง/นางสาว .................................... ผูสอบบัญชี 
 รับอนุญาต/ผูชํานาญงานตรวจสอบบัญชีสหกรณเปนผูสอบบัญชีสหกรณ สําหรับปสิ้นสุด 
 วันท่ี ..................................... คาธรรมเนียมการสอบบญัชี จํานวน .................................บาท 

ฯลฯ 
 

 
 (ชื่อ)......................................... 
       ผูจดรายงานการประชุม 
 
 
 (ชื่อ)......................................... 
      ผูตรวจรายงานการประชุม 
 
 สําเนาถูกตอง 
 
 
  (.....................................) 
 ประธานกรรมการ/ผูจัดการสหกรณ 
 
หมายเหต ุ สหกรณตองระบุจํานวนสินทรัพยและผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน ในปบัญชีลาสุด 
 (ตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาและวิธีการเสนอชื่อผูสอบบัญชี 
 ภาคเอกชนเพ่ือแตงตั้งเปนผูสอบบัญชีสหกรณ พ.ศ. 2560) 
 

กรณีเลอืกบคุคล 

กรณีเลอืกนติิบคุคล 


